企业申请“企业信用信息查询”，应向我局企业信用监督管理部门书面提出申请，并提交以下材料：
（一）加盖企业公章并由企业法定代表人或负责人签字的查询申请书，应载明查询事由和具体请求；
（二）企业承办人员如不是企业法定代表人或负责人的，应提供加盖企业公章并由企业法定代表人或负责人签署的授权委托书；
（三）企业营业执照或相关证件的复印件并加盖公章；
（四）企业法定代表人或负责人和承办人本人二代身份证的复印件并加盖公章；
（五）基于法定事由申请查询的，应提供相关法律依据；基于有关机关规范性文件要求申请查询的，应提供相关文件依据；提供的法律依据或相关文件加盖公章。

注意：因发改委对需要上市的企业有相关的政策扶持，因此需要申请上市的公司要求在其填写的查询申请书中填写清楚是在哪个版块上市。必须注明写清楚！！！
注：该通知及《企业信用信息查询申请书》、《授权委托书》可在：北京朝阳（官网）— 政府信息公开机构导航（找区市场监督局） —文件下载 — 3个文件：1、企业查询准备材料；2、查询申请书；3、授权委托书。
