	北京市朝阳区十八里店乡人民政府信息主动公开全清单（2025年）

	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	1
	负责财政预算、决算和收支管理工作；负责财务管理、核算、指导、培训和内部审计工作；协助组织税收征管工作；负责监督指导乡属事业单位的财务和资产管理工作。
	乡政府会计工作
	乡政府会计工作
	以财政局批复的预算、决算为准
	永久公开
	网站公开

	2
	负责落实社会救助和优抚政策，指导协调拥军优属、退伍军人安置、扶贫帮困和殡葬管理工作；负责慈善工作；负责老年人及残疾人权益保障工作；负责基层民主政治建设和群众自治组织建设工作；负责民族宗教管理服务工作；负责监督检查本地区用人单位和劳动者遵守劳动法律、法规、规章的情况，纠正查处违规行为，保护劳动者权益；负责劳动力管理统计和就业促进工作；负责组织落实社会保障政策，指导本地区社会保障事务所工作。
	老龄工作
	60岁老人平台信息登记及优待证申办
	办事指南
	实时公开
	老龄工作站点张贴

	3
	
	
	65岁老人一卡通办理指南
	办事指南
	实时公开
	老龄工作站点张贴

	4
	
	
	80岁老人居家养老服务补贴申办
	办事指南
	实时公开
	老龄工作站点张贴

	5
	
	
	90岁老人高龄津贴申办
	办事指南
	实时公开
	老龄工作站点张贴

	6
	
	民政工作
	“五个一”特殊老年人服务情况
	根据文件规定
	按年度公开
	专题集中公开

	7
	
	
	社会救助对象临时救助办理情况
	根据文件规定
	按月公开
	专题集中公开

	8
	
	
	社会救助对象补充医疗救助办理情况
	根据文件规定
	按月公开
	专题集中公开

	9
	
	
	社会救助对象清洁能源自采暖补贴办理情况
	根据文件规定
	按年度公开
	专题集中公开

	10
	
	
	占地超转人员清洁能源自采暖补贴办理情况
	根据文件规定
	按年度公开
	专题集中公开

	11
	
	
	优抚对象清洁能源自采暖补贴办理情况
	根据文件规定
	按年度公开
	专题集中公开

	12
	
	残联工作
	残疾人证申办流程
	政策解读
办事指南
	实施公开
	常规公开

	13
	
	
	残疾人各项补贴申请流程
	政策解读
办事指南
	实施公开
	常规公开

	14
	
	慈善工作
	慈善救助项目申请流程
	政策解读
办事指南
	实施公开
	常规公开

	15
	
	精防工作
	严重精神障碍患者监护人护理补贴申请流程
	政策解读
办事指南
	实施公开
	常规公开

	16
	负责宣传贯彻国家和北京市有关社会保障和劳动就业的法律、法规、政策；负责失业人员的日常管理、促进就业服务和自采暖事务办理工作；负责农业富余劳动力和外来务工人员的就业管理与服务工作；负责退休人员、工伤人员及享受供养亲属抚恤金人员的社会化管理服务；负责社会保险代办工作；负责农村养老保险的收缴与管理工作；负责农村合作医疗保险工作；负责“一老一小”大病医疗保险及无保障老人福利养老金的经办工作；负责新增企业缴纳社会保险的网上申报工作；负责城乡居民最低生活保障事务性工作；负责优抚对象的资格审核和费用发放工作；负责协助有关部门落实医疗救助制度；负责对社区社会保障工作者的业务指导工作。
	退休管理
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	17
	
	企业报销
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	18
	
	超转药费
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	19
	
	一老一小
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	20
	
	财务城乡养老
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	21
	
	灵活就业
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	22
	
	失业档案管理
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	23
	
	职业指导
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	24
	
	职业介绍用工调查
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	25
	
	城乡低保
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	26
	
	住房保障
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	27
	
	一老一小及95岁药费
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	28
	
	创业服务
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	29
	
	社保卡退休药费
	办事指南
	【办理依据】【对象范围】
【办理方式】【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
 办理部门 地    址
 办理时间 咨询电话
 乘车路线 特殊规定
	按年度公开
	政府网站常规公开

	30
	城管执法机关行使法律、法规、规章规定的以下12个方面的处罚权：市容环境卫生管理、市政管理、公用事业管理、园林绿化管理、环境保护管理、城市河湖管理、施工现场管理、城市停车管理、交通运输管理方面的有关处罚权；工商管理方面对流动无照经营行为的处罚权；城市规划管理方面对违法建设的有关处罚权；旅游管理方面对无导游证从事导游活动行为的处罚权。
	城市管
理执法
	执法检查信息
	信息内容
	实时公开
	政府网站常规公开

	31
	负责十八里店地区食品药品安全检查工作
	执法检查
	执法检查信息
	信息内容
	实时公开
	政府网站常规公开


