
	北京市朝阳区劲松街道办事处政府信息主动公开全清单（2022年）

	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	
	
	
	
	
	
	

	1
	负责街道财政预算的执行和决算工作 、对财务凭证账簿的审核、账目管理等工作 
	预决算
	预决算
	预决算公开的内容为地方各级财政部门批复的部门预决算及报表，包括部门收支总体情况和财政拨款收支情况
	按年度公开
	政府网站常规公开

	2
	负责协助开展本地区公共文化服务体系和文化队伍建设工作
	完善本地区公共文化服务设施；开展公共文化活动（放电影、培训讲座、传统文化活动等）；开展公益性服务及弱势群体和特殊人群基本文化服务（慰问演出、免费讲座、免费开放等）；健全公共文化管理体制，需求反馈机制；公共文化保障工作（包括经费保障、人才保障等）。
	文化惠民活动
	【活动时间】
【活动地点】
【参与对象】
【活动内容】
【联系方式】
【活动信息】
	实时公开
	政府网站常规公开

	3
	负责组织群众文化体育活动，繁荣群众文化体育事业
	全民健身组织保障（健身需求、经费保障、优惠政策等）；全民健身组织网络（发挥全民健身组织、协会、团队、社会体育指导员作用）；完善全民健身场地设施（文体中心、健身器材）；开展全民健身休闲活动（体育特色/传统活动的开展、体育知识讲座、体验活动等）；积极开展全民健身宣传工作（宣传栏、宣传的海报、讲座）
	全民健身工作
	【活动时间】
【活动地点】
【参与对象】
【活动内容】
【联系方式】
【活动信息】
	实时公开
	政府网站常规公开

	4
	协助文化市场管理和精神文明建设工作
	协助做好本地区精神文明建设工作（包括宾馆、饭店、旅游景点的宣传及监管）
	文化及旅游市场管理
	【检查时间】
【检查对象】
【检查记录】
【宣传教育】
	实时公开
	政府网站常规公开

	5
	劳动监察
	负责劳动法律、法规、规章的宣传工作；
	法规宣传
	法规宣传
	实时公开
	政府网站常规公开

	6
	业务办理
	负责辖区社会青年的高考工作。
	辖区社会青年高考报名
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
    地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
【特殊规定】
	实时公开
	政府网站常规公开

	7
	业务办理
	负责非本市户籍适龄儿童接受义务教育证明证件材料初审
	非本市户籍
适龄儿童接受义务教育证明证件材料审核
	【办理条件】
【办理流程图】
【审批（审核）标准】
【是否收费】
【办理结果】
【法定期限】
【承诺期限】
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	8
	低保工作
	低保审核阶段公示
	《北京市城乡居民最低生活保障审核审批办法（试行）》相关手续
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	9
	低保工作
	低保家庭享受情况
	《北京市城乡居民最低生活保障审核审批办法（试行）》相关手续
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	10
	低保工作
	享受低保人数、资金支出情况
	《北京市城乡居民最低生活保障审核审批办法（试行）》相关手续
	按相关规定
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	11
	救助工作
	特困供养审核阶段公示
	《北京市城市特困人员供养办法》相关手续
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	12
	救助工作
	特困人员终止供养公示
	《北京市城市特困人员供养办法》相关手续
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	13
	救助工作
	特困人员人数和资金支出情况
	《北京市城市特困人员供养办法》相关手续
	按相关规定
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	14
	救助工作
	社会救助对象享受医疗救助人次、资金支出情况
	《朝阳区补充医疗救助申请审批表》及审批材料
	按相关规定
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	15
	救助工作
	新生入学救助人数、资金支出情况
	《朝阳区本区入学救助申请审批表》及审批材料
	按相关规定
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	16
	救助工作
	发放临时救助金审核阶段公示
	《朝阳区临时救助申请审批表》及审批材料
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	17
	救助工作
	临时救助人数和资金支出情况
	《朝阳区临时救助申请审批表》及审批材料
	按相关规定
	按年度
公开
	政府网站常规公开

	18
	殡葬管理
	北京市城乡无丧葬补助居民发放丧葬补贴
	《无丧葬补助居民丧葬补贴申请》及相关手续
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	19
	宣文工作
	体育服务进家庭
	《朝阳区残疾人联合会体育进家庭项目运动方法指导手册》
	按相关规定
	实时公开
	政府网站常规公开

	20
	宣文工作
	文体骨干培训
	讲课
	培训内容
	实时公开
	政府网站常规公开

	21
	宣文工作
	信息报送
	各项活动信息报送
	信息报送
	实时公开
	政府网站常规公开

	22
	宣文工作
	精品节目
	《朝阳区残疾人精品节目展示活动报名表》
	节目内容
	实时公开
	政府网站常规公开

	23
	办理夫妻一方或双方为本市户籍居民办理两孩以内生育登记
	办理北京市生育登记服务单
	提交材料
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
【特殊规定】
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	24
	办理夫妻一方或双方为本市户籍居民办理再生育确认
	办理北京市再生育确认服务单
	提交材料
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
  办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
【特殊规定】
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	25
	办理本市流动人口《再生育行政确认》
	北京市流动人口再生育行政确认单 
	提交材料
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	26
	办理本市流动人口《两孩以内生育服务登记》
	北京市流动人口生育登记服务单
	提交材料
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
    地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	27
	负责本市本辖区公租房申请、变更、复核的初审审批
	新申请
	北京市保障性住房申请家庭核定表
	申请人姓名】
【家庭人口】
【住房情况】
【家庭收入】
【家庭资产
	实时公开（公示期限10日）
	政府网站常规公开

	28
	
	变更
	变更申请书及核定表
	
	
	政府网站常规公开

	29
	
	复核
	朝阳区住房保障资格复核表
	
	
	政府网站常规公开

	30
	负责本市本辖区公租房补贴申请、变更、复核的初审审批
	新申请
	北京市公共租赁住房租金补贴申请审核表
	申请人姓名】
【家庭人口】
【住房情况】
【家庭收入】
【家庭资产
	实时公开（公示期限10日）
	政府网站常规公开

	31
	
	变更
	北京市公共租赁住房租金补贴申请审核表
	
	
	政府网站常规公开

	32
	
	复核
	朝阳区住房保障资格复核表
	
	
	政府网站常规公开

	33
	负责本市本辖区市场租房补贴申请、变更、复核的初审审批
	新申请
	北京市市场租房补贴申请审核表
	申请人姓名】
【家庭人口】
【住房情况】
【家庭收入】
【家庭资产
	实时公开（公示期限10日）
	政府网站常规公开

	34
	
	变更
	北京市市场租房补贴申请审核表
	
	
	政府网站常规公开

	35
	
	复核
	朝阳区住房保障资格复核表
	
	
	政府网站常规公开

	36
	 城市管理综合行政执法
	查处违法建设
	工作实时信息
	【查处时间】
【查处机关】
【查处对象】
【查处结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	37
	 城市管理综合行政执法
	小广告专项整治
	工作实时信息
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	38
	 城市管理综合行政执法
	渣土车专项整治
	工作实时信息
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	39
	 城市管理综合行政执法
	露天烧烤专项整治
	工作实时信息
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	40
	 城市管理综合行政执法
	无照经营专项整治
	工作实时信息
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	41
	负责北京市城乡居民基本医疗保险“一老一小”医疗保险
	城乡居民医保新参统增员、续保增员、减员、异地就医备案、异地就医备案变更、异地就医备案取消、各项相关变更业务等
	城乡居民医保新参统增员、续保增员、减员、异地就医备案、异地就医备案变更、异地就医备案取消、各项相关变更业务等
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	42
	负责北京市城乡居民基本医疗保险“一老一小”医疗保险
	
	
	
	
	政府网站常规公开

	43
	负责城乡居民最低生活保障事务性工作
	新申请
	北京市城乡居民最低生活保障待遇申请审批表
	申请家庭及其成员相关信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	44
	
	复审
	北京市城乡居民最低生活保障待遇终止或变更审批表
	低保户家庭及其成员相关信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	45
	
	撤销
	北京市城乡居民最低生活保障待遇终止或变更审批表
	撤销低保户家庭及其成员相关信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	46
	负责宣传贯彻国家和北京市有关社会保障和劳动就业的法律、法规、政策
	宣传法律、法规、政策
	法规宣传
	法规宣传
	实时公开
	政府网站常规公开

	47
	负责失业人员的日常管理、促进就业服务和自采暖事务办理工作
	失业保险待遇发放办事指南
	失业保险待遇发放办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	48
	负责失业人员的日常管理、促进就业服务
	申请办理失业登记（就业失业登记证）
	失业登记、就业失业登记证办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	49
	负责失业人员个人办理就业登记档案转移和用人单位办理就业登记档案转移
	个人办理就业登记办事指南
	自谋职业、自主创业和灵活就业人员
个人就业登记表、实现灵活就业人员的个人声明。
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	50
	
	用人单位办理就业登记
	用人单位招用人员就业登记表、与实现就业人员签订的劳动合同、单位营业执照（个体工商户营业执照）副本或单位法人证书副本原件及复印件、单位开具的介绍信和办事人员的《居民身份证》原件及复印件
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	51
	负责本市户籍、外地进京人员无档案建档
	建立人事档案办事指南
	在劳动年龄内（女50周岁以内，男60周岁以内），非本人原因没有建立档案；农转非人员；知青子女、随军家属、外地进京人员（原属于农业户口）；刑满释放人员（不包括1992年10月1日以后档案丢失）；残疾人。
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	52
	责失业人员的日常管理
	个人办理城镇登记失业人员自采暖补贴办事指南
	个人办理城镇登记失业人员自采暖补贴办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	53
	负责社会化退休人员日常管理、药费报销、医院变更、养老金资格认证，自采暖补贴申请
	失业人员、灵活就业人员、特殊工种与因病提前申请退休业务
	（1）退休申请；
（2）申请人身份证原件、正反面复印件4张；
（3）户口本原件，户口本首（地址页）、本人页复印件2张；
（4）开户办理一张北京银行京卡借记卡原件及复印件；
（5）退休申请（注明联系电话）A4纸
（6）4张本人一寸彩照（近期照）
（7）退休证工本费10元
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	54
	业务办理
	医药费报销、医院变更、养老资格认证
	社会化退休人员、选择就近报销药费的退休人员
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	55
	业务办理
	退休人员自采暖补贴
	申请退休人员自采暖补贴需在户口所在地的社保所申领
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	56
	负责社保卡申领、挂失、补卡日常工作
	申请办理社保卡（挂失补卡） 事项
	《居民身份证》原件及正反面复印件1份，如代办人还需代办人《居民身份证》原件及复印件，制卡工本费20元。
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	57
	负责失业人员享受灵活就业保险补贴申请、停止、医院变更
	申请办理灵活就业社会保险补贴事项
	1、《实现灵活就业证明》；
2、《灵活就业申请表》；
3、《存档人员登记表》；
4、《自谋、自创和灵活就业个人就业登记表》；
5、身份证复印件（正反面）A4纸2张；
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