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	序号
	内设机构
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	公 开 属 性
	属性依据
	内容标准
	公开主体
	公开时限
	公开形式

	
	
	
	
	
	主
动
公
开
	依
申
请
公
开
	不
予
公
开
	
	
	
	
	

	1
	财务科
	编制和审核机关内各部门的年初预算
	编制机关内各部门年度预算
	年度预算报告
	
	
	
	《中华人民共和国预算法》《政府信息公开条例》
	【部门预算公开】
基本情况（机构设置和工作职责）、收入及支出总体情况、主要支出情况、《收支预算总表》、《财政拨款支出预算表》、《财政拨款基本支出经济分类预算表》
【部门“三公”经费预算公开】
单位范围、预算安排情况、增减变化原因说明、
《“三公”经费财政拨款预算表》（包括总额和分项数额）
【其他事项公开】
机关运行经费、绩效信息
	财务科
	部门预算经本级财政部门批复后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	2
	财务科
	编制和审核机关内各部门的年终决算
	编制机关内各部门年度决算
	年度决算报告
	
	
	
	《中华人民共和国决算法》《政府信息公开条例》
	【部门决算公开】
基本情况（部门职责和决算单位构成）、收入支出决算总体情况、一般公共预算财政拨款支出决算情况、政府性基金预算财政拨款支出决算情况、财政拨款基本支出经济分类决算情况、《收入支出决算总表》、《收入决算表》、《支出决算表》、《财政拨款收入支出决算总表》、《一般公共预算财政拨款支出决算表》、《政府性基金预算财政拨款支出决算表》、《财政拨款基本支出经济分类决算表》【部门“三公”经费决算公开】
【其他事项公开】
政府采购信息、机关运行经费、绩效信息、国有资产占有使用情况
	财务科
	部门决算经本级财政部门批复后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	3
	基建科
	
	组织进行招投标，优选设计、施工、监理、造价审计等单位
	招标文件
	√
	
	
	《中华人民共和国招标投标法》及实施条例
	【项目单位】
【招标代理机构】
【项目名称】
【公告内容】
【招标人联系方式】
联系人、地址、邮编、电话、传真、邮件
【招标代理机构联系方式】
联系人、地址、邮编、电话、传真、邮件
【批复文号】
	资产管理科
	实时公开
	政府网站常规公开

	4
	
	
	
	中标通知书
	√
	
	
	中华人民共和国招标投标法》及实施条例
	【项目单位】
【招标代理机构】
【项目名称】
【中标单位】
【联系方式】
联系人、电话
【批复文号】
	资产管理科
	实时公开
	政府网站常规公开

	5
	接待科
	负责拟定区级机关公务接待制度和标准
	公务接待
	公务接待制度和标准
	
	
	
	朝财行[2014]260号转发的北京市党政机关差旅费管理办法
	等级、标准、
规格
	接待服务科
	实时公开
	政府网站常规公开


注：权责清单包括：行政审批、行政处罚、行政强制、行政确认、行政检查、行政征收。
    行政不予公开的法定理由：内部管理、个人隐私、商业机密、国家秘密。



