	北京市朝阳区三里屯街道办事处政府信息主动公开全清单（2024年）

	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	
	
	
	
	
	
	

	1
	负责文电、会务、机要、档案等机关日常运转工作
	机构信息
	基本信息
	【机构名称】
【联系方式】
  办公地址
  网址
  办公电话
  传真
  电子邮箱
　  通信地址
　　  邮政编码
【咨询服务】
　　  咨询方式
　　  受理时间
　　  受理部门
　　  联系电话
【监督投诉】
　　  投诉方式
　　  受理部门
　　  受理时间
　　  联系电话
　　  通讯地址
　　  邮政编码
　　  电子邮箱
　　  程序标准
	20个工作日内公开
	政府网站专题公开

	2
	
	机构信息
	法定职责
	依据职责调整情况确定的最新法定职责
	20个工作日内公开
	政府网站专题公开

	3
	
	机构信息
	领导简历
	【基本信息】
　　  领导姓名
　　  职　　务
【个人基本信息】
　　  出生年份
　　  性　　别
　　  民　　族
　　  籍　　贯
　　  学历背景
　　  职　　称
【工作分工】
【标准工作照】
近期1寸彩色浅底免冠照片
	20个工作日内公开
	政府网站专题公开

	4
	
	机构信息
	内设机构
	【内设机构名称】
【职　　责】
【联系方式】
　　  办公电话
　　  传　　真
	20个工作日内公开
	政府网站专题公开

	5
	
	机构信息
	所属机构
	【单位名称】
【单位类别】
【单位职责】
【联系方式】
　　　办公地址
　　　网　　址
　　　办公电话
　　　传　　真
　　　电子邮箱
　　　通信地址
　　　邮政编码
	20个工作日内公开
	政府网站专题公开

	6
	
	　
	信息公开指南
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第9条、第10条、第11条和第12条规定，需要主动公开的政府信息。
	按年度公开
	政府网站专题公开

	7
	　
	负责组织开展地区群众性文化活动工作
	重要文化活动信息
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	8
	
	负责开展地区群众素质教育工作及社区教育工作
	重要教育活动信息
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	9
	
	负责开具地区外省市适龄儿童在京借读证明
	办事指南
	【办理条件】
【办理流程图】
【审批（审核）标准】
【是否收费】
【办理结果】
【法定期限】
【承诺期限】
	按年度公开
	街道政务公开栏

	10
	
	负责组织开展地区群众性体育活动工作
	重要体育活动信息
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	11
	
	负责开展群众科学知识普及工作
	重要科普活动信息
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	12
	宣传国家的法律法规，对居民进行法制教育。及时化解人民内部矛盾，处置各种不稳定因素，确保社区的政治稳定和社会安定
	 对辖区居民进行法治教育，组织开展法治宣传教育工作。
	普法宣传
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	13
	
	针对符合法律援助事项范围的开展法律援助。
	法律援助
	【申请条件】
【办理材料】
【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	14
	社会保险就业创业
	如何享受失业保险待遇
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	15
	
	城镇居民如何参加医疗保险
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】
	实时公开
	网站或其他形式常规公开

	16
	
	用人单位如何办理就业登记
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	17
	
	个人如何办理就业登记
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	18
	
	个人如何办理失业登记
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	19
	
	如何进行“零就业家庭”认定
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	20
	
	城镇登记退休人员如何申领自采暖补贴
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	21
	
	社区管理退休人员如何申请住宅清洁能源分户自采暖补贴
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	22
	
	非公有制用人单位退休人员如何实行社会化管理
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	23
	
	街道社会保障事务所管理的失业人员办理退休后如何实行社会化管理
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	24
	
	城镇就业困难人员自谋职业（自主创业）如何申请社会保险补贴
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	25
	
	城镇就业困难人员如何办理灵活就业申请社会保险补贴
	办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	26
	　
	社区大课堂
	活动信息
	健康医疗、政策法规、生活窍门等生活知识讲座
	实时公开
	政府网站常规公开

	27
	对社区居民委员会的设立、撤销、规模调整提出意见，报区政府决定。对社区居民委员会的选举工作进行指导。开展社区规范化建设，承担加强本辖区内的社区居民委员会建设工作的直接责任。
对社区居民委员会的工作给予指导、支持和帮助，建立街道领导干部联系点，制定指导社区居民委员会工作规则。对市、区政府部门需要社区居民委员会或者它的下属委员会协助进行的工作提出意见并统一安排。
推进居民自治，引导居民积极参加社区公共事务和活动，动员居民有序参与社会治理，对居民公约进行备案。
使用管理社区居民委员会工作用房和居民公益性服务设施，将社区居民委员会工作经费纳入街道办事处银行账户管理，实行专款专用，分账核算，并定期向社区居民委员会及居民公开使用情况，接受居民监督。
负责社区工作者日常管理、考核培训工作，推进社区工作者队伍专业化、职业化。
建立街道级“枢纽型”社会组织工作体系，培育、指导、监督社区社会组织，对达不到登记条件的社区社会组织实施管理。
	公布居民委员会选举结果
	基本信息
	机构名称、联系方式
	实时公开
	政府网站常规公开

	28
	为残疾人服务，办理各项业务。保障残疾人的合法权益
	办理《中华人民共和国残疾人证》（第二代）
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	29
	
	办理困难残疾人生活补贴
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	30
	
	办理重度残疾人护理补贴
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	31
	
	办理养老助残服务券
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	32
	
	办理城镇个体就业残疾人社会保险补贴
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	33
	
	办理残疾人辅助器具服务
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	34
	
	办理残疾人入住福利机构补贴
	办事指南
	申请条件.办理材料.办理地点.办理时间.联系电话.办理流程.
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开

	35
	负责计划生育法规、政策、知识的宣传、普及教育工作；负责计划生育（包括暂住人口）的管理和服务工作；负责辖区内计划生育工作的指导、考核和奖惩
	负责地区户籍人口计划生育登记办理
	办事指南
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
      办理部门
      地    址
      办理时间
      咨询电话
      乘车路线
【特殊规定】
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	36
	
	负责地区户籍人口再生育确认办理
	办事指南
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
      办理部门
      地    址
      办理时间
      咨询电话
      乘车路线
【特殊规定】
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	37
	
	负责地区流动人口计划生育登记办理
	办事指南
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
      办理部门
      地    址
      办理时间
      咨询电话
      乘车路线
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	38
	
	负责地区流动人口再生育服务登记办理
	办事指南
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
      办理部门
      地    址
      办理时间
      咨询电话
      乘车路线
	20个工作日公开
	政府网站常规公开

	39
	安全生产综合监管、执法监察
	组织完成本辖区安全生产宣传培训教育、对本辖区内的安全生产工作进行执法监察、开展地区内各项安全生产专项行动
	行政检查
	序号】
【被检查单位或个人名称】
【检查时间、地点】
【检查内容】
【发现的问题及隐患】
【处理意见】
【执法检查文书编号】
【附件（执法检查文书）】
	做出正式执法检查文书并通知被检查单位后，7个工作日内公示
	政府网站常规公开

	
	
	
	行政处罚
	【序号】
【被处罚单位或个人名称】
【处罚事项（案件名称）】
【做出处罚决定的部门】
【处罚时间】
【处罚类别】
【行政处罚决定书文号】
【附件（行政处罚决定书）】
	做出正式处罚决定并通报处罚单位后，7个工作日内公示
	政府网站常规公开

	40
	　
	负责12个方面的行政处罚权
	行政检查
	整治时间  整治机关  整治结果
	实时公开
	政府网站常规公开

	41
	
	
	行政处罚决定
	职权名称
行政处罚决定书文号
处罚事由
处罚依据
行政相对人名称、代码、法定代表人姓名（行政相对人姓名）
处罚结果
处罚决定日期
处罚机关
其他
	自作出行政决定之日起7个工作日内 （法律法规另有规定的除外）
	政府网站常规公开

	42
	
负责社会救济、居民最低生活保障；负责兴办和发展社会福利事业、负责老龄、民族宗教工作；负责殡葬管理工作；负责双拥共建工作。
	社会救助 
	低保情况
	【本街道低保人次数】、【资金支出情况】
	月公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	医疗救助
	【本街道医疗救助人次数】、【资金支出情况】
	月公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	临时救助
	【本街道临时救助人次数】、【资金支出情况】
	适时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	入学救助
	【本街道入学救助人次数】、【资金支出情况】
	适时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	政策宣传
	【政策解读】、【办事指南】
	20个工作日内公开
	政府网站常规公开

	43
	宣传《北京市信访条》例，保持国家机关同人民群众的密切联系，保护信访人的合法权益，规范信访工作和信访行为，保障信访活动依法有序进行，促进社会主义和谐社会建设。
	广泛宣传《信访条例》、《北京市信访条例》，畅通信访渠道，保障信访工作依法有序进行。
	活动信息
	信访宣传日信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	44
	　
	保障性住房
	保障性住房审核资格初审公示
	申请人姓名、家庭人口、住房情况、家庭收入、家庭资产；
保障性住房年度设计及计划、项目信息、分配情况、住房公积金年度报告
	实时公开/5-10日
	申请人户口所在地、居住地及工作单位张贴公示、房管局相关网站公示

	45
	
	棚户区改造
	用地计划、项目名单
	《北京市朝阳区人民政府办公室关于印发<朝阳区2016政务公开工作要点>的通知》三（四）（朝政办发〔2016〕14号）
	实时公开/20个工作日内公开
	政府网站常规公开由产权单位自己向区相关单位申请

	
	
	
	改造项目建设进展、后期管理
	
	
	

	46
	宣传国家的法律法规，对居民进行法制教育。及时化解人民内部矛盾，处置各种不稳定因素，确保社区的政治稳定和社会安定
	 对辖区居民进行法治教育，组织开展法治宣传教育工作。
	普法宣传
	活动信息
	实时公开
	政府网站常规公开

	47
	
	针对符合法律援助事项范围的开展法律援助。
	法律援助
	【申请条件】
【办理材料】
【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	依据人民调解法组织、指导开展人民调解工作，
	严格按照法律法规的规定，告知调解双方所需证据材料及材料收齐时间，对于材料齐全的按照规定开展调解工作。
在了解情况后本着自愿、合法的原则进行，调解案件应当提供调解笔录，真是反映调解全过程。
	人民调解
	【申请条件】
【办理材料】
【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	48
	养老服务
	养老服务补贴津贴管理平台操作
	办事指南
	【登记】【受理】【初审】【注销】【联系电话】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
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