附件2

北京市机关和事业单位保留证明目录
（ 2019年11月版）

	序号
	证明名称
	设定依据
	主管部门
	开具单位

	1
	申请道路客运经营许可、道路客运班线许可及国际道路运输许可时，需提交的公安部门出具的驾驶员3年内无重大以上交通责任事故的证明
	（1）《中华人民共和国道路运输条例》（国务院令第666号）；（2）《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令第82号）；（3）《国际道路运输管理规定》（交通部令第3号）
	市交通委
	公安部门

	2
	申请道路危险货物（放射性物品）运输驾驶员或经营性道路旅客运输驾驶员资格认可时，需提交的公安部门出具的驾驶员3年内无重大以上交通责任事故的证明
	（1）《中华人民共和国道路运输条例》（国务院令第666号）；（2）《道路旅客运输及客运站员管理规定》（交通运输部令第52号）
	市交通委
	公安部门

	3
	申请国际道路运输许可时，需提交的公安部门出具的企业近3年内无重大以上道路交通责任事故证明
	（1）《中华人民共和国道路运输条例》（国务院令第666号）；（2）《国际道路运输管理规定》（交通部令第3号）
	市交通委
	公安部门

	4
	居民户口簿不能体现亲属关系的申请人，申请民族成份变更时，需提交的公安部门开具的亲属关系证明
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民委、公安部令第2号）
	市民族宗教委
	户籍所在地公安派出所

	5
	外资企业投资方,申请外资企业设立及变更时，需提交的境内外金融机构开具的资信证明
	《中华人民共和国外资企业法实施细则》（1990年10月28日国务院批准，根据2014年2月19日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》第二次修订）
	市商务局
	境内外金融机构

	6
	企业申请对外劳务合作经营资格时，需提交的企业法定代表人户籍所在地公安部门开具的企业法定代表人没有故意犯罪记录证明
	（1）《对外劳务合作管理条例》（国务院令第620号）；（2）《北京市对外劳务合作经营资格暂行管理办法（修订）》（京商务经字〔2014〕498号）
	市商务局
	法定代表人户籍所在地公安派出所

	7
	外商投资企业，申请从事拍卖业务许可时，需提交的银行开具的投资各方的银行资信证明
	《拍卖管理办法》（商务部令第2号）
	市商务局
	银行

	8
	港澳服务提供者，申请在内地投资所涉及的外资企业设立及变更备案时，需提交的香港工业贸易署或澳门经济局开具的香港服务提供者或澳门服务提供者证明文件（复印件）
	《港澳服务提供者在内地投资备案管理办法（试行）》（商务部公告2016年第20号）
	市商务局
	香港工业贸易署或澳门经济局

	9
	典当行申请开设分支机构时，需提交的金融、公安部门开具的最近两年无违法违规经营记录证明
	《典当管理办法》（商务部、公安部令第8号）
	市金融监管局
	金融、公安部门

	10
	典当行申请增加注册资本金时，需提交的金融、公安部门开具的一年内没有违法违规经营记录证明
	《典当管理办法》（商务部、公安部令第8号）
	市金融监管局
	金融、公安部门

	11
	申请非国有博物馆设立、变更备案时，需提交的房屋所有权人开具的馆舍所有权或使用权证明
	《博物馆条例》（国务院令第659号）
	市文物局
	房屋所有权人

	12
	申请非国有博物馆设立、变更备案时，需提交的会计、审计事务所或其它具有验资资格的机构开具的出资证明
	《博物馆条例》（国务院令第659号）
	市文物局
	会计、审计事务所或其它具有验资资格的机构

	13
	无农业人口户口簿或无本市农村土地承包经营权证的，申请以农民身份加入农民专业合作社登记时，需提交由居（村）委会开具的农民身份证明
	《农民专业合作社登记管理条例》（国务院令第498号）
	市市场监管局
	户籍所在地居（村）委会

	14
	外国企业常驻代表机构，申请注销登记时，需提交的海关、外汇部门开具的相关事宜已清理完结或未办理相关手续的证明
	《外国企业常驻代表机构登记管理条例》（国务院令第584号）
	市市场监管局
	海关、外汇部门

	15
	外商投资企业、外国（地区）企业，申请注销登记时，需提交的海关开具的完税证明
	（1）《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行细则》（国家工商行政管理局令第1号）；（2）《外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动登记管理办法》（国家工商行政管理总局令第86号）
	市市场监管局
	海关

	16
	企业申请注销登记时，需提交的税务机关开具的清税证明
	《工商总局等六部门关于贯彻落实<国务院办公厅关于加快推进“三证合一”登记制度改革的意见>的通知》（工商企注字〔2015〕121号）
	市市场监管局
	税务机关

	17
	从事营利性治沙活动的单位和个人，申请治沙活动许可时，需提交的项目所在地银行开具的资金证明
	《中华人民共和国防沙治沙法》（2001年8月31日第九届全国人民代表大会常务委员会第二十三次会议通过）
	市园林绿化局
	项目所在地银行

	18
	在京从事体育相关活动的境外非政府组织，申请设立代表机构登记、变更时，需提交的资金提供或资金保存机构开具的资金来源证明
	《中华人民共和国境外非政府组织境内活动管理法》（2016年4月28日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议通过）
	市体育局
	资金提供或资金保存机构

	19
	申请设立律师事务所时，需提交的产权人或出租人开具的住所证明
	（1）《中华人民共和国律师法》（2012年10月26日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过）；（2）《律师事务所管理办法》（司法部令第133号）
	市司法局
	产权人或出租人

	20
	申请设立律师事务所时，需提交的银行开具的资产证明
	（1）《中华人民共和国律师法》（2012年10月26日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过）；（2）《律师事务所管理办法》（司法部令第133号）
	市司法局
	银行

	21
	申请法律援助时，需提交的现住地街道办事处（乡、镇政府）开具的经济困难证明
	（1）《法律援助条例》（国务院令第385号）；（2）《北京市法律援助条例》(2008年12月19日北京市第十三届人民代表大会第八次会议通过)
	市司法局
	现住地街道办事处（乡、镇政府）

	22
	申请律师执业或异地变更执业机构时，需提交的本市各级人事档案管理机构开具的申请人人事档案关系存放证明
	（1）《中华人民共和国律师法》（2012年10月26日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过）；（2）司法部《律师执业管理办法》（司法部令第134号）；（3）《北京市司法局律师执业管理办法实施细则》（京司发〔2009〕383 号）；（4）《北京市司法局律师行政许可程序规定》（京司发〔2012〕10号）
	市司法局
	各级人事档案管理机构

	23
	企业申报武器装备科研生产单位保密资格时，需提交的军队资格审查申请受理点、军工集团公司、项目总承包单位或法律法规规定的有关部门开具的保密资格认定等级建议表（盖章）
	《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》（国保发〔2016〕15号）
	市保密局
	军队资格审查申请受理点、军工集团公司、项目总承包单位或法律法规规定的有关部门

	24
	居民申请保障房备案资格时，需提交的家庭成员工作单位开具的收入和住房证明
	（1）《廉租住房保障办法》（建设部、国家发展和改革委员会、监察部、民政部、财政部、国土资源部、中国人民银行、国家税务总局、国家统计局令第162号）；（2）《关于印发<北京市城市廉租住房申请、审核及配租管理办法>的通知》(京建住〔2007〕1176号)
	市住房城乡建设委
	家庭成员工作单位

	25
	境外非政府组织，申请在本市设立代表机构登记时，需提交的首席代表户籍所在地派出所或境外相关管理机构开具的首席代表无犯罪记录证明
	《中华人民共和国境外非政府组织境内活动管理法》（2016年4月28日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议通过）
	市公安局
	首席代表户籍所在地派出所或境外相关管理机构

	26
	居住在学校、医院、研究所等机关、企事业单位的流动人口，申请办理居住证（卡）时，需提交的单位人事或保卫部门开具的居住证明
	（1）《居住证暂行条例》（国务院令第663号）；（2）《北京市实施〈居住证暂行条例〉办法》(北京市政府令第270号)；(3)《北京市办理暂住登记和居住证实施细则（试行）》(京公人管字〔2016〕1337号)
	市公安局
	单位人事或保卫部门

	27
	在京寄住或借住他人房屋的流动人口,申请办理居住卡时，需提交的房屋所有人或户主开具的寄住或借住证明
	（1）《居住证暂行条例》（2015年10月21日国务院第109次常务会议通过）；（2）《北京市实施〈居住证暂行条例〉办法》(北京市政府令第270号)；(3)《北京市办理暂住登记和居住证实施细则（试行）》(京公人管字〔2016〕1337号)
	市公安局
	房屋所有人或户主

	28
	外省市非农业户口中的无业人员，申请父母投靠子女、夫妻投靠、十八至二十五周岁独生子女投靠父母进京入户时，需提交的户籍所在地街道社保部门开具的无业证明
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	户籍所在地街道社保部门

	29
	外省市户籍老人申请投靠北京子女进京入户时，需提交的投靠人和被投靠人单位人事部门开具的档案履历表（盖章）
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	投靠人和被投靠人单位人事部门

	30
	祖父母、外祖父母身边无子女，其外省市户口的孙子女，申请投靠祖父母、外祖父母进京入户时，需提交的祖父母、外祖父母单位人事部门或街道、乡（镇）开具的档案履历表（盖章）
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	祖父母、外祖父母单位人事部门或街道、乡（镇）

	31
	外省市子女死亡的外省市户籍老人，申请投靠在京户口的子女时，需提交的原户口注销派出所开具的外省市子女死亡户口注销证明
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	原户口注销派出所

	32
	非婚生子女已随生父(母)在外省市入户，在外省市的生父(母)死亡的，申请投靠其在本市户籍的生父(母)入户时，需提交的已死亡的外省市户籍的生父(母)原户口注销派出所开具的户口注销证明
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	已死亡的外省市户籍的生父(母)原户口注销派出所

	33
	生父母均死亡且符合在京亲属收养条件的被收养子女，申请投靠养父母进京入户时，需提交的生父母原户口注销派出所开具的户口注销证明
	（1）《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日全国人民代表大会常务委员会第九十一次会议通过）；（2）《北京市人民政府办公厅转发市公安局关于解决当前户口管理工作中几个突出问题的意见》（京政办发〔2014〕14号）；（3）《北京市公安局关于印发户口审批工作规范的通知》（京公人管字〔2006〕716号）
	市公安局
	生父母原户口注销派出所

	34
	普通高等学校学生（含继续教育学生），申请修改或变更姓名、出生日期等身份信息、学业证书需填写的个人信息，以及复核前置学历身份信息不一致时，需提交的户籍所在地公安机关开具的身份信息变更证明
	（1）《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）；（2）《教育部关于印发高等学校学生学籍学历电子注册办法》的通知（教学〔2014〕11号）
	市教委
	户籍所在地公安机关

	35
	驻外使领馆工作人员的随任子女，申请回国就读及中、高招录取给予优先照顾资格时，需提交的驻外使领馆开具的随任子女回国证明

	（1）《教育部办公厅外交部办公厅关于解决驻外使领馆工作人员随任子女回国后入学问题的通知》（教基厅〔2005〕16号）；（2）《教育部办公厅外交部办公厅关于驻外使领馆工作人员随任子女回国报考普通高等学校或插班学习有关事项的通知》（教学厅〔2006〕9号）；（3）《北京市教育委员会关于做好驻外使领馆工作人员随任子女回国就读工作的通知》（京教函〔2006〕66号）
	市教委
	驻外使领馆

	36
	非京籍博士后研究人员子女，申请北京市中小学入学资格时，需提交的博士后管委会办公室开具的《博士后研究人员子女介绍信》和其父（母）的《进站函》
	（1）《国家科委、国家教委关于博士后研究人员子女上学问题的通知》（〔86〕国科发干字0751号）；（2）《北京市教育委员会关于印发北京市中小学校学生学籍管理办法的通知》（京教基〔2014〕4号）
	市教委
	博士后管委会办公室

	37
	外国人、华侨或香港、澳门、台湾收养人，申请收养三代以内同辈旁系血亲的子女时，需提交的公安部门开具的送养人与收养人亲属关系证明
	《中国公民收养子女登记办法》(民政部令第14号)
	市民政局
	户籍所在地公安派出所

	38
	三代以内同辈旁系血亲子女的收养人，申请收养子女登记时，需提交的公安机关开具的被收养人与收养人有亲属关系的证明
	《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第14号）
	市民政局
	户籍所在地公安派出所

	39
	军人申请婚姻登记时，需提交的部队团级以上政治部门开具的军人婚姻登记证明
	（1）《民政部、总政治部关于军队人员婚姻管理有关问题的通知》（政组〔2010〕14号）；（2）《北京市婚姻登记工作规范》（京民婚发〔2016〕177号）
	市民政局
	部队团级以上政治部门

	40
	在家死亡的死者家属，申请死者火化事宜时，需提交的负责救治医疗机构、社区（乡、镇政府）医疗卫生机构或公安司法部门开具的居民在家死亡证明
	《国家卫生计生委、公安部、民政部关于进一步规范人口死亡医学证明和信息登记管理工作的通知》（国卫规划发〔2013〕57号）
	市民政局
	负责救治医疗机构、社区（乡、镇政府）医疗卫生机构或公安司法部门

	41
	外国人员申请来华工作许可时，需提交的申请人国籍或居住地警察、安全、法院等部门开具的无犯罪记录证明
	（1）《外国人在中国就业管理规定》(人力资源和社会保障部令第32号）；（2）《国家外国专家局关于印发外国人来华工作许可服务指南（暂行）的通知》(外专发﹝2017﹞36号)
	市人力资源社会保障局
	申请人国籍或居住地警察、安全、法院等部门

	42
	不动产权利人（含自然人、法人和非法人组织）因姓名、名称、身份证明类型或身份证明号码变化，申请不动产变更登记时，需提交的身份证明变更批准、登记或备案部门（如公安、市场监管部门等）开具的身份变更证明
	《不动产登记暂行条例》（国务院令656号）；（2）《不动产登记暂行条例实施细则》（国土资源部令第63号）
	市规划自然资源委
	身份证明变更批准、登记或备案部门（如公安、市场监管部门等）

	43
	不能提交不动产继承权公证书或生效法律文书的，申请继承（受遗赠）不动产登记时，需提交的公安、民政部门、医疗机构、被继承人或继承人单位、居（村）委会等开具的所有继承人或受遗赠人与被继承人或遗赠人之间的亲属关系证明
	（1）《不动产登记暂行条例实施细则》（国土资源部令第63号）；（2）《不动产登记操作规范》（国土资规〔2016〕6号）
	市规划自然资源委
	公安、民政部门、医疗机构、被继承人或继承人单位、居（村）委会

	44
	代为无民事行为能力人、限制民事行为能力人申请不动产登记时，需要提交的居（村）委会开具的指定监护人代办的监护关系证明
	《不动产登记暂行条例实施细则》（国土资源部令第63号）
	市规划自然资源委
	居（村）委会

	45
	农村五保户、城乡领取最低生活保障金的居民、领取国家定期抚恤补助金的优抚对象、以及因其它原因造成生活困难的居民，申请领取或换领第二代居民身份证减免工本费时，需提交的户籍所在地街道办事处（乡、镇政府）开具的符合减免条件证明
	（1）《财政部、国家发展和改革委员会关于第二代居民身份证工本费减免政策的通知》（财综〔2004〕8号）；（2）《北京市发展和改革委员会、北京市财政局关于第二代居民身份证收费标准的函》（京发改〔2004〕511号）
	市发展改革委
	户籍所在地街道办事处（乡、镇政府）

	46
	个人申请减缴专利收费备案时，需提交的工作单位开具的本人上年度收入证明或县级民政部门（或乡镇政府、街道办事处)开具的本人经济困难证明
	《专利收费减缴办法》（财税〔2016〕78号）
	市知识产权局
	工作单位，县级民政部门（或乡镇政府、街道办事处)

	47
	确有专长人员申请医师资格考核时，需提交的北京地区医疗机构开具的从事临床实践满五年的证明
	《传统医学师承和确有专长人员医师资格考核考试办法》（卫生部令第52号）
	市中医局
	北京地区医疗机构

	48
	在异地缴存住房公积金的职工，在北京购房向北京住房公积金管理中心申请住房公积金个人住房贷款时，需提交的由缴存地住房公积金管理中心开具的异地贷款职工住房公积金缴存使用证明
	（1）《住房和城乡建设部关于住房公积金异地个人住房贷款有关操作问题的通知》（建金〔2015〕135号）；（2）《住房和城乡建设部关于住房公积金异地个人住房贷款若干具体问题的通知》（建金〔2016〕230号）
	北京住房公积金管理中心
	缴存地住房公积金管理中心

	49
	购买已经设定抵押的新建商品房、自住型商品房等按北京住房公积金管理中心政策要求核实解除抵押情况的房屋购房人，申请住房公积金贷款时，需提交由商业银行等抵押权人开具的关于同意销售和解除抵押权的证明
	[bookmark: _GoBack]（1）《中华人民共和国担保法》（1995年6月30日第八届全国人民代表大会常务委员会第十四次会议审议通过）；（2）中国人民银行营业管理部、中国银行业监督管理委员会北京银监局《关于进一步加强住房信贷风险管理的通知》（银管发〔2016〕282号）；（3）《北京住房公积金管理中心住房公积金个人贷款业务工作标准》(2016年版)（京房公积金发〔2016〕8号文）
	北京住房公积金管理中心
	商业银行等抵押权人

	50
	曾经在异地缴存住房公积金但在北京缴存不满规定缴存时间的借款申请人，在向北京住房公积金管理中心申请住房公积金个人住房贷款时，申请认可其在原缴存地缴存记录时，需提交的由其原缴存地住房公积金管理中心开具的缴存证明
	（1）《住房城乡建设部财政部中国人民银行关于发展住房公积金个人住房贷款业务的通知》(建金发〔2014〕148号）；（2）《北京住房公积金管理中心关于调整住房公积金个人住房贷款政策的通知》（京房公积金发〔2014〕45号）
	北京住房公积金管理中心
	原缴存地住房公积金管理中心

	备注
	上表中不包括涉密证明事项1项。
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