附件9：
非京籍优先组申报办理流程
一、申报办理流程图
 (
非京籍申请人登陆申购网址完成申购操作获取申请编码（13位数字）
各
相关部门
对非京籍优先家庭审核认定后，在规定时间内将符合条件的优先家庭名单报
送至
区住房保障
管理
部门
申请人打印有13位申请编码的页面并持相关材料在规定的时间内到企业进行优先家庭申报
企业在收齐材料后，在规定的时间内向
相关部门报送审核
)








二、具体申报步骤及提交材料
（一）本公告正文第六条第一款中第1-5项、第六条第二款的申请人按照以下要求申报：
1.个人向企业申报。非京籍优先组申请人在网上申购登记成功后，须于2020年11月30日前向所在企业提交申报材料，申报所需材料如下：
（1）申请人13位申请编码打印页（A4纸打印）；
（2）身份证；
（3）学历学位证；
（4）社会保险基金管理部门出具的《北京市社会保险个人权益记录（参保人员缴费信息）》。
2.企业向相关部门申报。申请人所在企业根据所属类型，按照规定时间段内向相关部门（见下表）提交申报材料。以下材料纸质版各一份，加盖企业公章，并按顺序装订。具体申报材料时间为：2020年12月1日至2020年12月7日（仅限工作日，共计5天，上午9:00-11:30，下午13:30-17:00），逾期不予接收。
（1）企业须申报材料如下：
①企业承诺书（见附件10）；
②企业营业执照（副本）复印件；
③企业授权书和被授权人身份证复印件（见附件11）；
④非京籍员工申购共有产权住房项目优先组申报汇总表（见附件12）；
⑤申请人身份证复印件；
⑥申请人13位申请编码打印页；
⑦申请人学历证和相应学位证复印件；
⑧申请人《北京市社会保险个人权益记录（参保人员缴费信息）》。
以上材料中《非京籍员工申购共有产权住房项目优先组申报汇总表》还需提交电子版（拷入U盘），与所有纸质材料一并报送相关部门。材料不全不予接收。
（2）企业申报材料报送部门如下表：
	优先组
	类型
	材料报送部门

	第一优先组
	朝阳区企业“服务包”政策支持企业或
给予专项政策支持企业
	朝阳区发展改革委

	
	市商务局认定的跨国公司地区总部
	朝阳区商务局

	
	上市企业
	朝阳区金融办

	
	国家高新技术企业
	朝阳区科学技术和信息化局

	
	中关村高新技术企业
	中关村科技园区朝阳园管委会

	
	蜂鸟企业
	朝阳区国家文创实验区管委会

	第二优先组
	相关行业连续三年（即2018年、2019年、2020年）属于规模（限额）以上，且2019年增速不低于同行业区级增速水平企业
	根据企业经营地址所在功能区，分别由北京商务中心区管委会、中关村科技园区朝阳园管委会、奥林匹克公园管委会负责；经营地址不在上述功能区范围内的企业，由北京商务中心区管委会负责。（功能区覆盖范围详见附件13）


[bookmark: _GoBack]3.相关部门向区住房保障管理部门报送。相关部门须于2020年12月14日前将纸质盖章的《非京籍家庭申购共有产权住房项目优先组申报汇总表》（详见附件14）及电子版（拷入U盘）向区住房保障管理部门报送。逾期不予接收。
（二）本公告正文第六条第一款中第6项的申请人按照以下要求申报：
在朝阳区就职的入选国家级、北京市、朝阳区各级人才工程的人才直接向朝阳区委组织部提交如下申报材料:
1.申请人承诺书（附件15）；
2.申请人身份证复印件；
3.申请人13位申请编码打印页；
4.申请人现任职务证明（加盖单位公章）；
5.申请人与用人单位签订的劳动合同或劳务合同复印件（加盖单位公章）；
6.申请人所获人才认定证书复印件；
7.申请人所在单位统一社会信用代码证书复印件（加盖单位公章）。
具体申报材料时间为：2020年12月1日至2020年12月7日（仅限工作日，共计5天，上午9:00-11:30，下午13:30-17:00），申报地址同下。
三、企业报送材料地址
企业向各相关部门报送材料地址为：朝阳区平房乡北京电影学院影视文化产业创新园（朝阳区东五环平房桥东南角平房路京城梨园大戏楼第一会议室和第二会议室）（下图五星所示）
[image: 1551937472(1)]
公交线路：
1、乘坐350路至平房路公交站，步行约10分钟即到京城梨园大戏楼内（此站距离活动地点较近），建议选取此路线。
2、乘坐350路/468路/496路/553路/619路/640路/650路/989路/126路至平房东口公交站，步行约15分钟即可到达京城梨园大戏楼。
地铁路线：6号线褡裢坡地铁站下车，距离活动地点约3.5公里，打车约需10分钟。
驾车路线：
1、从白家楼桥东沿平房路向北行驶1.2公里右转到达南门直行至停车场即可看到京城梨园大戏楼。
2、从姚家园路向东行驶穿过平房桥桥下右转沿平房路向南行驶约1.1公里即到。
3、导航直接搜索“京城梨园大戏楼”即可。
注意事项:
为疫情防控需要，企业人员在报送材料时，请正确佩戴口罩，并配合工作人员进行体温检测、手机扫码及信息登记工作。凡未佩戴口罩、体温异常或正处于隔离期的人员，我们将谢绝您进入。
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