一般程序行政处罚案件办理流程图
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其他案件线索





不符合立案条件





符合立案条件











不予处罚的





违法事实不清、证据不充分或调查程序违法的，退回





对相关文书不符合标准要求的，应当退回补充完善





群众举报





立案审查





不予立案








反馈移送单位








移送有权机关








撤销案件








立案





调查取证





法制员审核








告知





听取陈述申辩





复核








承办人提出处罚建议





当事人放弃陈述申辩听证的





法制员审核








听证





符合听证条件且当事人申请的





执法检查





案件移送





科室（站、队）负责人审核








重大案件集体讨论





主管局长审查签批








制作决定书





审查批准





结案审查





当事人不复议不诉讼不履行的





符合结案条件的





文书送达





结案





归档





自觉履行





申请强制执行





催告








