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[bookmark: _Toc12742]

附件2
2024年朝阳区医疗机构校验网上
申请流程及问题解答
[bookmark: _Toc909][bookmark: _Toc3920]一、申请流程
（一）阅读“2024年度医疗机构校验工作的通知”，并下载附件。
（二）进入北京市医疗机构电子化管理系统（医疗机构版），输入用户名密码登陆，登陆后选择“医疗机构校验申请”模块，进入“校验申请业务提示”页面，点击“下一步”。
[image: ][image: ]





[image: C:\Users\yl\Pictures\5.PNG]
（三）点击“请填写校验申请书”或“已保存校验申请书”，录入校验申请信息，点击保存。点击“人员名录”，进入“参与本次业务医护人员信息”界面，分别点击“医师信息”、“护士信息”进行信息维护。
[image: ]

[image: ]









[image: ][image: ]
[image: C:\Users\yl\Desktop\捕获.JPG]（四）点击“下一步”，选择“是”。
（五）按要求上传文件。其中，“医疗机构校验申请书”及“人员名录”在“其他需要上传的材料”提交。申请办理《医疗机构执业许可证》延续手续的医疗机构，“行政许可申请表”、“有效期延续申请书”也在“其他需要上传的材料中”提交。
[image: C:\Users\yl\Pictures\5.PNG]材料上传要求详见通知。

[image: C:\Users\yl\Pictures\20.PNG][image: C:\Users\yl\Pictures\不.png]（六）全部材料上传完成后点击下一步，进入“医疗机构校验申请模块”，点击“提交校验申请”，最后点击确定，完成校验网上申请。

[image: C:\Users\yl\Pictures\21.PNG]

[image: 1e6a90f4f01db56a8d644b1ff49b3ca]
（七）已提交网上校验申请的机构，可登录系统查询办理进度，再次点击进入“医疗机构校验申请”模块（已提交申请的机构会出现已经申请的提示对话框，点击确定）
[image: ]如在界面下方出现“打印网上服务通知书”按钮，方可携带《医疗机构执业许可证》副本原件、网上审核指导服务完成通知单（点击按钮打印，打印后加盖本单位公章），于11月起到朝阳区政务服务大厅二层卫生健康委窗口办理医疗机构执业许可证登记盖章手续。
[image: ]
[image: ]

《医疗机构执业许可证》有效期将于2024年12月31日届满的医疗机构，需办理延续业务，系统材料审核通过后（在界面下方出现“打印网上服务通知书”按钮即视为材料审核通过），到朝阳区政务服务大厅二层卫生健康委窗口，提交以下材料：
1.在系统中上传的全部校验申请材料，加盖医疗机构公章； 
2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件；
3.网上审核指导服务完成通知单（点击按钮打印，打印后加盖本单位公章）；
4.行政许可申请表；
5.《医疗机构执业许可证》有效期延续申请书；
地址：霄云路霄云里1号。办公时间：工作日，上午09:00-12:00，下午13:30-17:00。
[bookmark: _Toc28888][bookmark: _Toc9458]二、问题解答
[bookmark: _Toc15486][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]（一）如何下载“北京市医疗机构电子化管理系统（医疗机构版）”
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK2][image: ]1.登陆北京市卫健委官网（wjw.beijing.gov.cn），网站首页找到“北京市医政医管电子化注册”模块，点击进入。
2.点击 “医疗机构电子化注册”模块的“机构端入口”。
[image: C:\Users\yl\Pictures\2.PNG]

3.输入医疗机构电子化注册用户名及密码登陆。
[image: C:\Users\yl\Pictures\3.PNG]4.进入下载页面，按提示进行软件下载。
[image: C:\Users\yl\Pictures\6.PNG]5.下载后的软件图标如下图所示：
[bookmark: _Toc754][image: ]（二）忘记用户名及密码怎么办
如忘记用户名及密码，请下载“医疗机构电子化注册系统应用负责人信息表”（详见附件3），填写后加盖公章提交至朝阳区政务服务中心二层北厅综合窗口，领取本单位用户名及密码，地址：霄云路霄云里1号。办公时间：工作日，上午09:00-12:00，下午13:30-17:00。
[bookmark: _Toc1279]（三）上传授权委托书时是否同时上传身份证复印件
如需授权委托，上传授权委托书时需同时扫描上传机构法定代表人及被委托人的身份证复印件，复印件上需注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
[bookmark: _Toc18572]（四）校验申请书及人员名录打印上传问题
“校验申请书”可在《关于开展2024年度医疗机构校验工作的通知》附件下载，也可在电子化注册系统“已保存校验申请书”模块打印，并完整填写（首页及14—7页需要法定代表人或负责人签字）后扫描上传。
“人员名录”可在《关于开展2024年度医疗机构校验工作的通知》附件下载，填写本机构包括医生、护士、技师等在内的全部医疗卫生技术人员信息。
[bookmark: _Toc763]（五）一份材料为多页时依次上传为什么只能看到最后一页
[image: C:\Users\yl\Desktop\捕获.JPG]如图所示，在材料上传时，系统默认一行只能上传一份文件，多页材料依次上传会发生覆盖，故在一行内上传多页或多份材料时，应扫描成一个PDF文件上传。
[bookmark: _Toc24025]（六）如何确定医疗机构符合标准
通过备案获得《诊所备案凭证》的普通诊所、口腔诊所、医疗美容诊所、中医（综合）诊所及中西医结合诊所，以及取得《中医诊所备案证》的中医诊所，不参加年度校验。
其他医疗机构标准严格按照《医疗机构基本标准（试行）》执行，请各医疗机构对照《医疗机构基本标准（试行）》的机构类别，确保本机构能够达到相应的床位、科目、人员及设备设施等，否则我委将对不符合《医疗机构基本标准》的医疗机构作出“暂缓校验”结论，并根据情况，给予1-6个月的暂缓校验期。
《医疗机构基本标准（试行）》可登录医政司（原国家卫生健康委员会医政医管局）官方网站查询，网址：http://www.nhc.gov.cn/yzygj/s3576/201706/4d84820f321144c290ddaacba53cb590.shtml。
[bookmark: _Toc8818][bookmark: _Toc15585]（七）系统材料审核出现不合格的情况，被审核人员退回修改时，在哪查看修改意见
[bookmark: _Toc31677][image: ][image: ]进入“医疗机构申请信息查询”模块，在业务申请状态栏目，可见“网上服务申请材料修正中，待提交”，即为系统材料审核出现不合格的情况，被审核人员退回，需要医疗机构进行修改。

[bookmark: _Toc31281][image: ]操作进行修正，需再次进入“医疗机构校验申请”模块，点击下一步进入“步骤三：网上服务知道审核提示”，即显示审核人员提出的修改意见，请各医疗机构按照修改意见进行修正，确认已按修改意见全部整改完毕的，再继续提交校验申请。


[bookmark: _Toc8686]举例：
[bookmark: _Toc1241]1、材料问题
[bookmark: _Toc17251]（1）材料上传不全。
（2）签章处未盖章或签字。
（3）请按修改意见重新上传新材料，所有材料均须加盖公章。
（4）工作总结中未按要求体现依法执业、医疗管理、感染管理、护理管理、药事管理、医技科室管理、门急诊管理、病历管理及安全生产等内容。
[bookmark: _Toc12500]2、基本标准问题。
[bookmark: _Toc4228]（1）人员不足，请按修改意见尽快注册相应医护人员，注册完成后再继续提交申请；
[bookmark: _Toc20444][bookmark: _Toc14841]（2）人员资质不明确，请补充提供人员资质证明材料如职称证、美容医师主诊证等至“其他需要上传的材料”，上传时请注意重新合并为一个pdf再上传，避免出现（五）所述问题.
[bookmark: _Toc13133]3、其他特殊情况
[bookmark: _Toc21661][bookmark: _Toc11901][bookmark: _GoBack]请补充上传情况说明并加盖公章，扫描上传至“其他需要上传的材料”，我委将根据情况直接联系机构校验联系人。
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