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	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	1
	信息公开工作
	政府信息公开
	政府信息公开目录
	【索引】【名称】【内容概述】【生成日期】
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	2
	财政预算、决算和收支管理工作；财务管理、工作。
	预算、决算和收支管理工作
	预算公开
	《收支预算总表》、《财政拨款支出预算表》、《财政拨款基本支出经济分类预算表》、《项目支出预算表》、《“三公”经费财政拨款预算表》、预算编制说明。
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	3
	
	预算、决算和收支管理工作
	决算公开
	《收支决算总表》、《收入决算表》、《支出决算表》、《财政拨款收入支出决算总表》、《一般公共预算财政拨款支出决算表》、《政府性基金预算财政拨款支出决算表》、《财政拨款基本支出经济分类决算表》、《“三公经费”财政拨款支出决算表 》、部门决算说明、其他重要事项的情况说明
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	4
	
	财务管理工作
	政府购买服务公开
	目前财政预算已经资金安排的事项；法律法规或党中央、国务院和市委、市政府明确的公共服务重点支出领域或事项；随着经济社会发展变化，本地区、本部门急需且同级财政具有相应保障能力的公共服务事项。
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	5
	应向社会公开公布的事项；负责受理本地区群众来信、接待群众来访；转办、交办信访事项，承办区信访部门交办的信访事项。
	便民措施
	北京市信访条例第二十条规定内容
	通讯地址；受理电话；接待场所；来访接待时间；信访事项受理范围；信访工作有关的法律、法规、规章、工作规范及信访事项处理程序；查询信访事项办理情况的方式；公开负责人接待人的安排
	实时公开
	政府网站
信访宣传
	 

	6
	人口和计划生育的政策宣传、综合协调和管理服务工作。
	计划生育工作
	政策公开
	北京市人口与计划生育条例等相关政策
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	7
	落实社会救助；负责残疾人权益保障工作。
	城乡居民最低生活保障审核
	城乡居民最低生活保障审核阶段公示
	民主评议结果、审核结果
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	8
	
	城乡居民最低生活保障审核
	低保家庭享受情况
	低保家庭持证人姓名、保障人口、家庭月保障金额、所在区和街道（乡镇）名称
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	9
	
	城乡居民最低生活保障审核
	享受低保人数、资金支出情况
	本区享受低保人数、资金支出情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	10
	
	城市特困人员供养审核
	城市特困人员供养审核阶段公示
	申请人基本情况、民主评议结果
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	11
	
	城市特困人员供养审核
	城市特困人员终止供养公示
	审批结果
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	12
	
	城市特困人员供养
	特困人员人数和资金支出情况
	本街道（乡镇）特困人员人数、资金支出情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	13
	
	医疗救助
	社会救助对象享受医疗救助人次、资金支出情况
	本街道（乡镇）社会救助对象享受医疗救助人次、资金支出情况
	按季度公开 
	政府网站常规公开 
	 

	14
	
	教育救助
	享受高等新生入学救助人数、资金支出情况
	本街道（乡镇）享受高等新生入学人数、资金支出情况
	按学年公开 
	政府网站常规公开 
	 

	15
	
	临时救助
	发放临时救助金审核阶段公示
	视情况对申请人家庭情况、民主评议结果等进行公示
	实时公开 
	政府网站常规公开 
	 

	16
	
	临时救助
	临时救助人数和资金支出情况
	本街道（乡镇）临时救助人次数、资金支出情况
	15个工作日内公开 
	政府网站常规公开 
	 

	17
	
	社会救助
	社会救助政策宣传
	政策解读、办事指南
	实时公开 
	政府网站常规公开 
	 

	18
	
	残疾人权益保障
	补贴补助办理
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	19
	负责宣传贯彻国家和北京市有关社会保障和劳动就业的法律、法规、政策；负责失业人员的日常管理、促进就业服务和自采暖事务办理工作；负责农村富余劳动力和外来务工人员的就业管理与服务工作；负责退休人员、工伤人员及享受供养亲属抚恤金人员的社会化管理服务；负责社会保险代办工作；负责农村养老保险的收缴与管理工作；负责农村合作医疗保险工作；负责“一老一小”大病医疗保险及无保障老人福利养老金的经办工作；负责新增企业缴纳社会保险的网上申报工作；负责城乡居民最低生活保障事务性工作；负责优抚对象的资格审核和费用发放工作；负责协助有关部门落实医疗救助制度；负责对社区社会保障工作者的业务指导工作。
	单位就业登记
	用人单位办理就业登记办事指南
	档案转回本街道办理失业登记后被单位招用人员可以办理就业登记。
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	20
	
	个人就业登记
	个人办理就业登记办事指南
	档案转回本街道办理失业登记后被单位招用人员可以办理就业登记。
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	21
	
	个人失业登记
	个人办理失业登记办事指南
	档案转回本街道未缴纳社会保险人员可以办理失业登记。
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	22
	
	城镇登记失业人员申请自采暖补贴
	城镇登记失业人员申请自采暖补贴办事指南
	在本街道办理失业登记人员且符合城镇登记失业人员清洁能源自采暖条件的人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	23
	
	社区管理退休人员领取社会保险（障）待遇资格认证
	社区管理退休人员领取社会保险（障）待遇资格认证办理指南
	常营地区退休管理人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	24
	
	退休人员纳入自我管理和互助服务组织
	退休人员纳入自我管理和互助服务组织办理指南
	常营地区退休管理人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	25
	
	退休人员社会化管理服务联系卡
	退休人员社会化管理服务联系卡办理指南
	常营地区退休管理人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	26
	
	社区管理退休人员申请住宅清洁能源分户自采暖补贴
	社区管理退休人员申请住宅清洁能源分户自采暖补贴办事指南
	户口在本辖区的社会化管理退休人员，在本市的住宅住宅没有集中供暖设施且采用清洁能源自采暖方式。包括： 1. 国有破产企业退休人员； 2. 注销或吊销营业执照企业退休人员； 3. 支援乡镇企业的科技人员； 4. 公益性就业组织安置的人员； 5. 城镇临时工退休人员；  6. 原街道、乡镇管理的城镇失业人员； 7. 个人在职业介绍服务中心或人才服务机构存档并办理了按月领取基本养老保险金手续的退休人员。
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	27
	
	非公有制用人单位退休人员实行社会化管理
	非公有制用人单位退休人员实行社会化管理办事指南
	户籍所在地为常营地区的退休人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	28
	
	乡社会保障事务所管理的失业人员办理退休后实行社会化管理
	乡社会保障事务所管理的失业人员办理退休后实行社会化管理办事指南
	户籍所在地为常营地区的失业人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	29
	
	自谋职业补贴办理
	城镇就业困难人员自谋职业（自主创业）申请社会保险补贴办事指南
	一、申请条件：
(一)女年满40周岁以上，男年满50周岁以上及在法定劳动年龄内的中、重度残疾人;
(二)在失业期间依法申领《个体工商户营业执照》、《税务登记证》，正常经营3个月以上，并按规定办理了就业登记手续;
（三）完税证明
（四）产权证明及租赁协议
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	30
	
	灵活就业补贴办理
	城镇就业困难人员灵活就业申请社会保险补贴 办事指南
	男年满45周岁，女年满40周岁，或失业登记满一年的失业人员
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	31
	
	个体工商户申请小额担保贷款财政贴息
	个体工商户申请小额担保贷款财政贴息办事指南
	 登记失业人员、就业困难人员（含残疾人）、复员转业退役军人、刑满释放人员、高校毕业生（含大学生村官和留学回国学生、技师学院高级工班和预备技师班毕业生、特殊教育院校职业教育类毕业生）、化解过剩产能企业职工和失业人员、农村劳动力（含返乡创业农民工）、网络商户、建档立卡贫困人口、实现自主创业且按规定办理了就业登记的其他人员。
	实时公开
	政府网站或其他形式常规公开
	 

	32
	
	“零就业家庭”认定工作
	“零就业家庭”认定办事指南
	申请条件：一、城镇“零就业家庭”：本市非农业户籍家庭中，在法定劳动年龄内(在校学生、现役军人、内退人员、办理提前退休人员除外)有劳动能力的家庭成员，进行了失业登记，且无一人就业的家庭。
二、农村“零就业家庭”：本市农业户籍家庭中，男16至59周岁、女16至49周岁，有劳动能力的家庭成员，既未从事一产(农、林、牧、渔)经营项目，又进行了转移就业登记，且无一人在二、三产业就业的家庭。
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开
	 

	33
	
	临时救助申请、审核、上报
	发放临时救助金 审核阶段公示
	【视情况对申请人家庭情况、民主评议结果等进行公示】
	居住地公示栏
	实时公开
	 

	34
	为居民提供居家养老、便民服务等公益性服务以及开展社区群众文化活动等工作。
	办理60岁以上老年人优待证
	证件办理
	申请条件、办理材料、办理地点、办理时间、联系电话、办理流程
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	35
	
	办理80岁以上养老服务补贴、办理90岁以上高龄津贴、办理朝阳区特殊老年人服务补贴
	补贴补助办理
	申请条件、办理材料、办理地点、办理时间、联系电话、办理流程
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	36
	负责组织群众文化体育活动，繁荣群众文化体育事业；负责协助开展本地区文化体系建设工作；协助做好精神文明建设工作。
	体育活动开展
	方案、通知、信息
	开展活动情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	37
	
	体育经营场所安全监督检查
	信息
	体育经营场所检查情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	38
	
	对社会体育指导员的管理
	通知
	体育指导员管理要求
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	39
	
	体育知识普及及指导群众健身
	通知、信息
	指导群众健身情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	40
	
	体育设施的管理
	信息
	体育设施情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	41
	
	文物保护
	通知
	文物保护管理要求
	实时公开
	政府网站常规公开
	 

	42
	
	开展文化活动
	方案、通知、信息
	开展文化活动情况
	实时公开
	政府网站常规公开
	



