北京朝阳商标受理窗口服务指南
★★★商标注册★★★
——受理范围——
受理申请人直接提交的商标注册申请材料，代理机构代理的商标申请、外国及港、澳、台地区公司的商标申请不在受理范围内。
——申报材料——  

《商标注册申请书》：填写并打印《商标注册申请书》。申请人为单位的，应加盖单位公章；申请人为自然人的，应由申请人签字。在商标注册申请书第二页指定位置粘贴商标图样，商标图样必须清晰，长和宽应当不大于10厘米，不小于5厘米。
申请人主体资格证明：申请人为国内法人或其他组织的，应当提交营业执照、法人登记证、事业单位法人证书、社会团体法人证书、律师事务所执业证书、医疗机构执业许可证等有效证件的复印件；申请人为国内自然人的，应当提交身份证、护照、户籍证明等有效身份证件的复印件，以及提交《个体工商户营业执照》复印件或农村土地承包经营合同复印件。

——缴纳相关申请规费——
受理商标注册收费标准300元/类（每类限定本类10个商品服务名称以内。10个（不含）以上每超过1个加收30元）。一标多类按类相加收费。
受理证明商标注册费、受理集体商标注册费均为1500元。
请执窗口开具的缴费单至银行缴费，并将缴费凭证交回受理窗口。
★★★注册商标专用权质权登记★★★
——受理范围——
商标受理窗口负责受理注册商标专用权质权的登记、变更、延期、注销、补证等申请，不收取规费。

——申请材料——
　　 A、申请质权登记的，提交如下文件：

　　（1）申请人签字或者盖章的《商标专用权质权登记申请书》

　　（2）出质人、质权人的主体资格证明（企业营业执照副本复印件）或者自然人身份证明复印件

　　（3）主合同和注册商标专用权质权合同原件或经公证的复印件

　　（4）直接办理的，应当提交授权委托书以及被委托人的身份证明；委托商标代理机构办理的，应当提交商标代理委托书

　　（5）出质注册商标的注册证复印件

（6）出质商标专用权的价值评估报告，如果质权人和出质人双方已就出质商标专用权的价值达成一致意见并提交了相关书面认可文件，申请人可不再提交。

（7）其他需要提供的材料。

　　B、申请质权人或出质人的名称（姓名）更改，以及质权合同担保的主债权数额变更的，提交如下文件：

　　（1）申请人签字或者盖章的《商标专用权质权登记事项变更申请书》

　　（2）出质人、质权人的主体资格证明或者自然人身份证明复印件

　　（3）有关登记事项变更的协议或相关证明文件

　　（4）原《商标专用权质权登记证》

　　（5）授权委托书、被委托人的身份证明或者商标代理委托书

　　（6）其他有关文件

　　出质人名称（姓名）发生变更的，还应按照《商标法实施条例》的规定在商标局办理变更注册人名义申请。

　　C、申请质权延期登记的，提交如下文件：

　　（1）申请人签字或者盖章的《商标专用权质权登记期限延期申请书》

　　（2）出质人、质权人的主体资格证明或者自然人身份证明复印件

　　（3）当事人双方签署的延期协议

　　（4）原《商标专用权质权登记证》

　　（5）授权委托书、被委托人的身份证明或者商标代理委托书

　　（6）其他有关文件

　　D、申请注销专用权质权登记的，提交如下文件：

　　（1）申请人签字或者盖章的《商标专用权质权登记注销申请书》

　　（2）出质人、质权人的主体资格证明或者自然人身份证明复印件

　　（3）当事人双方签署的解除质权登记协议或合同履行完毕凭证

　　（4）原《商标专用权质权登记证》

　　（5）授权委托书、被委托人的身份证明或者商标代理委托书

　　（6）其他有关文件 
　　质权登记期限届满后，该质权登记自动失效。

　　2、具体说明

　　（1）按照申请书上的要求逐一填写，且必须是打印或者印刷形式，出质多件商标的，在一份申请书中列明，相同、近似的商标必须一并出质。

　　（2）商标专用权质押登记申请书应加盖出质人和质权人双方的印章，或有出质人、质权人的签字，委托代理人的，还应加盖代理人的章戳。

　　（3）注册商标专用权质权合同一般包括以下内容：

　　①出质人、质权人的姓名（名称）及住址；

　　②被担保的债权种类、数额；

　　③债务人履行债务的期限；

　　④出质注册商标的清单（列明注册商标的注册号、类别及专用期）；

　　⑤担保的范围；

　　⑥当事人约定的其他事项。 
　　（4）主合同和注册商标专用权质权合同必须有法定代表人签字，非法定代表人签字的，需要附送该人员签署合同的特别授权文件。

　　（5）上述文件为外文的，应当同时提交其中文译文。中文译文应当由翻译单位和翻译人员签字盖章确认。

　　E、《商标专用权质权登记证》的领取和补发
　　申请登记书件齐备、符合规定的，商标受理窗口予以受理。受理日期即为登记日期。窗口自登记之日起5个工作日内向双方当事人发放《商标专用权质权登记证》。《商标专用权质权登记证》载明：出质人和质权人的名称（姓名）、出质商标注册号、被担保的债权数额、质权登记期限、质权登记日期。

出质人、质权人遗失《商标专用权质权登记证》的，应及时提出补发登记证申请，由窗口予以补发。
★★★申请书下载★★★
商标注册及注册商标专用权质权登记相关申请书下载路径：登陆商标局官网http://sbj.saic.gov.cn→点击商标申请书式→点击商标注册申请书（或者其他申请书）→完成下载并保存。

◆特别提示：请申请人使用商标局颁布的标准申请书式，并用A4纸逐页打印。申请注册商标的企业请注意：每份申请只能报一件商标，可填写多个类别。提交多份申请的，每份申请需附以上相应手续。
商标局网址：http://sbj.saic.gov.cn
北京朝阳商标受理窗口
地址：北京市朝阳区霄云路霄云里1号
咨询电话：84681512

