附件3
北京市生源地信用助学贷款办理指南
生源地信用助学贷款是指北京银行向符合条件的家庭经济困难普通高校学生发放的，由共同借款人（学生和其父母或其他法定监护人）的信用作担保并共同承担连带还款义务的助学贷款。
在试行期间，贷款对象限于考到京外普通高校、在同一学年度未获得高校国家助学贷款、并享受城乡低保待遇、生活困难补助待遇或低收入家庭补助待遇的北京生源。
一、贷款申请
（一）申请地点
共同借款人户籍所在地的区县学生资助管理中心。共同借款人户籍不在同一区县的，到学生以外的其他共同借款人户籍所在地的区县办理。
（二）申请时间
原则上每年7月至8月
（三）申请材料
1．身份证明材料（原件和复印件各一份）
（1）借款学生：身份证、家庭户口本、录取通知书（新生）或学生证（在校生）
（2）学生父母（或其他监护人）：身份证和家庭户口本
2．家庭经济困难证明材料（原件和复印件各一份）
提供北京市城市（农村）居民最低生活保障金领取证、北京市城市居民生活困难助金领取证或北京市低收入家庭救助证。
3．借款学生本人在北京银行开立的银行卡或存折的原件和复印件各一份
4．《借款申请表》原件两份

5．《委托非法定监护人为共同借款人协议书》一份（学生之外的共同借款人为非法定监护人的需提供）
注意事项：
1．学生和其父母（或其他监护人）为共同借款人；
2．共同借款人为2人，均无不良行为记录；
3．共同借款人需同时到场，共同提交申请材料；

4．借款申请表可从区县资助中心领取或在北京市教育资产与财务管理事务中心（http://zc.bjedu.cn/zcjiedu）下载，按要求填写完整；
5．申请材料的原件和复印件须齐全、真实、有效；
6．复印件用A4纸，身份证和银行卡的正反两面应复印在同一张纸的同一面上（银行卡复印前应在持卡人签名处写上学生姓名）；存折应复印户名和账号所在页的信息；户口本应同时复印户主、共同借款人所在页的信息；学生证应复印学生个人信息所在页信息。
二、签订借款合同并领取合同回执
具体事项由北京银行各支行通知
注意事项：若提交的申请材料真实有效，贷款审批时间原则上15个工作日。请申请人尽早办理贷款申请手续，以免耽误入学。
三、返还合同回执
学生入学报到后，应及时将合同回执交就读高校学生资助部门填写并盖章，尽快返回区县资助中心。
注意事项：合同回执应及时返回，否则直接影响贷款发放。
四、贷款发放
每年10月上旬，银行将贷款资金划入学生就读高校提供的资金账户。同时，区县资助中心负责通知共同借款人已经放贷及放贷金额。
五、其他事项
（一）办理继续使用贷款手续。贷款一次申请，分年审核发放。若需要继续使用贷款，每年贷款办理期间，共同借款人之一应向区县资助中心和银行申请，并按要求将合同回执返至区县资助中心。
（二）办理合同变更手续。若需调整合同内容，包括变更银行卡或存折账号以及调整贷款或还款计划，共同借款人应持身份证共同到银行和区县资助中心办理。
（三）共同借款人的个人情况，包括学生在校情况、联系方式、经济状况等发生变化时,应及时、主动、如实向区县资助中心反映。
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