北京市朝阳区人力资源和社会保障局
关于为2011年非北京生源毕业生
办理落户手续的通知

各有关单位：

为进一步规范非北京生源毕业生落户工作，现将2011年非北京生源毕业生落户手续有关事项通知如下：

一、办理时间

自本《通知》下发之日起至2011年12月21日，各用人单位将非北京生源毕业生落户材料报送区人力社保局流动调配科。

二、办理程序

1、用人单位使用非北京生源毕业生进京审批阶段注册的用户名和密码登录“北京市毕业生就业管理系统”，进入“2011年毕业生落户报到”事项，对系统中录入的已接收毕业生姓名、性别、身份证号、民族、拟落户地派出所名称等重要户籍信息进行认真复核，并将追加信息填写完整。如发现错误，及时告知流动调配科进行修改。
2、用人单位保存毕业生户籍信息后将毕业生《就业报到证》、《常住人口登记卡》（或《户口迁移证》）、《毕业证书》、《学位证书》（均为原件）报流动调配科。
3、流动调配科对相关材料进行审核，审核无误后报市人力社保局审批。
4、市人力社保局审批通过后，用人单位可持以下材料（原件及A4复印件）前往区公安分局办理落户手续。

所需材料：市人力社保局、区人力社保局出具的《非北京生源毕业生报户口介绍信》、《接收函》，毕业生《就业报到证》、《常住人口登记卡》（或《户口迁移证》），各用人单位为毕业生开具的介绍信。由企事业单位或非公经济组织接收的毕业生还需提供聘用合同或劳动合同复印件。
5、用人单位持毕业生本人身份证、两张一寸免冠彩色照片、常住人口登记卡或户口迁移证、公安分局出具的落户介绍信到落户派出所办理落户手续。

特殊说明：

1、对于生活基础变迁至北京，尚无就业单位的毕业生，由区人力社保局收集其材料，集中为其办理落户审批手续。
2、对于上学期间户口未迁至学校的毕业生，可暂不提供《户口迁移证》。按照市公安局有关要求，须由其学校教务部门、学校集体户口所属派出所分别出具其户口未迁至学校的证明。用人单位将以上证明及毕业生《就业报到证》、《毕业证书》、《学位证书》、户口本、身份证（均为原件）报区人力社保局办理有关手续。

三、有关事项

1、区人力社保局统一到市人力社保局为各单位转换落户介绍信，请各单位于12月21日之前将落户所需材料报区人力社保局流动调配科，同时缴纳非北京生源毕业生进京落户费100元/人（收费依据：北京市物价局《关于北京市毕业生就业服务中心收费标准的批复》（京价（收）字[1993]第145号），此费用由用人单位支付。
2、用人单位可通过“北京市毕业生就业管理系统”查询户口办理结果。查询结果为“市局已打印落户介绍信”三日后，与区人力社保局联系领取报户口材料和《非北京生源毕业生报户口介绍信》。
3、因市人力社保局与市公安局在落户环节需办理信息交换手续，各单位在领取《非北京生源毕业生报户口介绍信》一周后，再到区公安分局办理下一步落户手续。最长不要超过30天。

4、请各单位尽快办理落户手续，于1月31日前将毕业生报到证交还区人力社保局流动调配科归档。

联系人：王静   联系电话：65017589  
科室办公地点：朝阳宾馆西楼609房间
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