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朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申报书










申请单位（企业盖章） :
楼宇名称:
申报联系人及联系方式: 
填报日期:




[bookmark: _Hlk36018075]

朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金
政策申报材料目录

【注：请按照顺序准备相关申报材料并加盖公章。】
一、申报单位情况
【1.企业基本情况介绍：包括2019年经营情况、租赁面积、营业收入、纳税总额、承租企业数量、产业结构、朝阳区注册并纳税企业数量等。
2.疫情期间租金减免情况（时间、额度等）】
二、申报承诺书
三、朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申请表-运营单位
四、朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申请表-承租企业信息登记表
五、合同扫描件
1.申报单位与减免租金的中小微企业签订的租赁合同。
2.申报单位与减免租金的中小微企业签订的减免疫情期间租金协议。
六、租金减免凭证
1.涵盖2019年12月-2020年1月期间的租金发票、资金往来证明。
2.疫情期间的租金发票、资金往来证明。
3.涉及租金减免的发票、资金往来证明。
七、申报单位的信息资料
1. 申报单位营业执照复印件。
2. 申报单位法定代表人身份证复印件。
3. 申报单位2019年12月完税证明复印件。
4. 楼宇产权证明。
【楼宇为申报单位自持的，需提交不动产登记证、规划建设许可证或其他房屋产权证明材料复印件(综合体仅需提交写字楼部分)；楼宇为委托运营的，需提交业主方相关材料及有效期内委托运营合同（或租赁合同）复印件。】
八、承租单位的信息资料
1.减免租金的中小微企业营业执照复印件。
2.减免租金的中小微企业法定代表人身份证复印件。
3.减免租金的中小微企业承诺书。
【上述资料由承租单位加盖公章】







模板一
申报承诺书


北京市朝阳区发展改革委：

（此处填写公司全称）郑重承诺：
一、我单位所填报的信息均真实、准确、合法、有效。
二、今年无纳税不良记录和重大违法违纪行为，符合朝阳区相关发展规划要求。
三、项目涉及的楼宇具有合法的产权证明文件，且不存在违法建设。
如有不实之处，愿承担由此产生的一切后果，包括取消全部或部分奖励，以及相应的法律责任。
特此承诺！
（单位公章）          
法人代表签字         
年    月    日

模板二
朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申请表
	单位名称
	
	统一社会信用代码
	

	楼宇名称
	
	建筑面积
（平方米）
	

	经营地址
	

	企业负责人
	姓名
	
	职务
	

	
	联系电话
	
	手机
	

	申报联系人
	姓名
	
	职务
	

	
	电子邮箱
	
	手机
	

	上年度数据
	营业收入（万元）
	
	利润总额
（万元）
	

	
	纳税总额（万元）
	
	年度租金收入（万元）
	

	
	
	
	12月租金收入（万元）
	

	租金减免时间
	年    月    日   至         年   月   日

	承租企业情况
	承租企业总数（家）
	

	
	朝阳区注册纳税承租企业数（家）
	

	租金减免总额
	共为朝阳区           家企业减免租金
合计         万元。

	企业
承诺
	我单位按照《关于支持企业应对新型冠状病毒感染的肺炎疫情稳定发展的若干措施》（朝政办发〔2020〕2号）》《区发改委关于落实<关于支持企业应对新型冠状病毒感染的肺炎疫情稳定发展的若干措施>文件中涉及鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策支持事宜的说明》《朝阳区发展和改革委员会关于申报鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策的通知》有关规定，保证提供的所有申报信息真实有效，并接受有关部门的监督，如出现任何违法违规行为，我单位将承担一切责任。

法定代表人签字：	                （企业公章）


填报日期：        年     月    日
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模板三
[bookmark: _Hlk35468234]朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申请表——承租企业信息登记表

	
	申报企业全称：               联系人及电话：                          填报日期：

	序号
	承租方单位全称
	统一社会信用代码
	法人代表
	联系人姓名
	联系人手机号码
	联系人邮箱
	租赁起止日期
	租赁地址
	减租时间
（X年X日- X年X日，共多少日）
	减租面积
（平米）
	减租金额（万元）

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	
	
	总计
	　
	　




	
	
朝阳区鼓励商务楼宇运营单位减免租金政策申请表——承租企业信息登记表（续）

	
	申报企业全称：               联系人及电话：                          填报日期：

	序号
	承租方单位全称
	是否为最终承租方
	行业
	2019年度营业收入总额（万元）
	从业人员人数
	2019年末资产总额
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	　
	　


注：如果承租方不是最终承租单位的，需按照最终承租方减免租金情况提供资料，并逐级提供减免情况和相关证明材料。





模板四
承租企业承诺书

北京市朝阳区发展改革委：


（此处填写公司全称）郑重承诺：
一、我单位所提供的企业从业人员、2019年末资产总额、2019年度营业收入总额等信息均真实、准确。
二、今年无纳税不良记录和重大违法违纪行为，符合朝阳区相关发展规划要求。
三、我单位已与     公司  （申报单位全称）签订了减免租金协议，目前正常经营。
特此承诺！
（单位公章）          
法人代表签字         
年    月    日








