
附件 5：

优先组申报办理流程

一、申报办理流程图

二、具体申报步骤及提交材料

1.个人向企业申报。优先组申请人在北京保障房中心网

站或 APP 完成网上登记成功后，须于 2023 年 4 月 26 日前向

所在企业提交申报材料，申报所需材料如下：

（1）申请人 15 位申请编码打印页（A4 纸打印）；

（2）身份证；

※（3）在朝阳区就职的入选国家级、北京市、朝阳区

各级人才工程的人才还需提供入选各级人才工程的证书、奖

状等证明材料。（非各级人才工程的人才不用提供）

2.企业向相关部门申报。申请人所在企业根据所属类型，

按照规定时间段内向相关部门（见下表）申请朝阳区安居服

申请人登陆北京保障房中心网站或 APP完成网上
申请操作，获取申请编码（15位数字＋字母）

申请人打印有 15位申请编码的页面并持相关材料
在规定的时间内到企业进行优先组申报

企业申请朝阳区安居服务平台账号

审核工作结束后，申请人可以通过登记平台查询资格审
核结果及优先组情况

企业在规定的时间内将申请人员信息录入朝阳区安
居服务平台，并在平台向相关部门报送

各相关部门对优先组企业审核后，在规定时间内通过朝
阳区安居服务平台提交优先组申报汇总表



务平台账号（https://cyrczf-priority.bjjmdf.com/#/reg

ister-index、操作手册通过平台下载），并通过朝阳安居

服务平台录入申请人信息。以下材料纸质版各一份，加盖企

业公章，根据朝阳区安居服务平台要求上传。具体申报时间

为：2023 年 4 月 28 日前，逾期系统将关闭信息录入及上报

功能。

（1）企业须申报材料如下：

①企业承诺书（平台下载）；

②企业营业执照（副本）复印件；

③企业授权书和被授权人身份证复印件（平台下载）；

④员工申请保障性租赁住房项目优先组申报汇总表（平

台下载）；

※⑤在朝阳区就职的入选国家级、北京市、朝阳区各级

人才工程的人才还需上传入选各级人才工程的证书、奖状等

证明材料。

※⑥在朝阳区“凤凰计划”人才创办企业中的高级管理

人才还需上传以下材料：企业负责人入选各级人才工程的证

书、奖状等证明材料，高级管理人才在职证明。

（2）企业申报材料报送部门如下表：

（联系电话仅限登记期间的工作日：9:00-12:00,14:00-17:00）

类型 材料报送部门 联系方式

国家高新技术企业，中关村高新技术企业，北京市

专精特新中小企业，国家级专精特新小巨人企业，

权威机构榜单发布的独角兽企业、未来独角兽企业、

潜在独角兽企业

中关村朝阳园管委会

64316789、

64316764、

64318324、

64310206

经朝阳区国家文创实验区管委会认定的“蜂鸟企业” 文创实验区管委会 67731192

经北京市商务局认定的跨国公司地区总部企业 区商务局 65094560

国内 A 股上市企业或经朝阳区政府认可的境外知名

证券交易所上市企业（含境内运营实体）
区金融办 65978750-875

朝阳区“服务包”企业、“凤鸣计划”企业或经区

政府给予专项政策支持企业
区发改委 65090607

在朝阳区就职的入选国家级、北京市、朝阳区各级

人才工程的人才，或朝阳区“凤凰计划”人才创办

企业中的高级管理人才

区委人才办 84409576



特别说明：如搜索企业结果显示为归属不同服务部门，

请各企业选择唯一部门进行申报。

3.相关部门汇总报送。相关部门须于 2023 年 5 月 5 日

前将纸质盖章的《申请保障性租赁住房项目优先组申报汇总

表》（平台下载）上传至朝阳区安居平台。逾期系统将关闭

信息上报功能。

三、特别提示

1.请申请人所在单位认真阅读朝阳区安居服务平台操

作手册（平台下载）；有申报需求的，请提前完善账号注册

信息。

2.如遇账号无法注册等问题，请及时联系材料报送部

门，以免影响报送工作。


