 申    请

朝阳区人力资源和社会保障局养老保险科：

姓名：　　　　，性别：　　，身份证号，　　　　　　　　

自　　　　年　　月至　　　　年　　月在我单位工作。自　　　　年　　月至　　　　年　　月期间我单位因　　　　　　　　原因未给其缴纳养老保险。现为其办理补缴保险需要调阅档案，但其档案存放在　　　　　　　　　　　　　单位，希望贵科出具介绍信调取其档案。调档人为我单位　　　　　　　　部门　　　　（男/女，身份证号　　　　　　　 ），联系电话：　　　　　　。

                      单位名称（盖公章）：  

　　　　　　　　　　经办人：　　　　　　　

联系电话：

年   月   日

注：此申请只用于协助单位为员工申请补缴98年7月前保险需调取档案时，需到行政部门换取介绍信。请填写完整同时携带单位经办人身份证复印件（加盖公章）到社保中心养老保险行政受理科换取提档介绍信。

