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一、平台简介 

平台面向场景需求方、解决方案方和服务机构 

按步骤看图操作 

本手册覆盖注册登录、人工认证、浏览、发布、对接和服务商业务。每个步骤均配有完整页面截图；需求、方案、案例和活动均展示提交待审核及审核通过后的结果。 

使用入口  https://cycjcx.com 

使用顺序 

注册与认证 → 填写发布内容 → 提交人工审核 → 在个人中心查看结果 → 从公开详情发起对接。服务商还需先申请资格与授权。 

截图与状态说明 

注册、短信登录与找回密码截图取自公开页面；其余流程在隔离演示环境采集。每幅图保留完整的浏览器可见画面，长表单由连续步骤展示。“待审核”表示已提交但尚未公开；审核通

过后才会在公开页面显示。 
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二、浏览平台与查找信息 

2.1  打开平台首页 

在浏览器访问 cycjcx.com。顶部菜单进入场景厅、方案商、案例和资讯；首页的场景活动数字可打开活动页。 

 

图 1  打开平台首页 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 3 页 

2.2 进入场景厅 

在场景厅查看公开的需求，并使用搜索、领域等筛选条件缩小范围。 

 

图 2  进入场景厅 
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2.3  查找方案商 

在方案商栏目按领域查找方案或能力，点击标题阅读完整说明。 

 

图 3  查找方案商 
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2.4  查看落地案例 

案例页展示已通过审核的成果。先看摘要，再打开案例详情核对做法与成效。 

 

图 4  查看落地案例 
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2.5  阅读资讯 

在资讯页浏览政策、通知和新闻动态；需要场景活动时切换相应类型。 

 

图 5  阅读资讯 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 7 页 

2.6  查看场景活动 

活动列表显示已审核且设置为公开的活动，选择标题查看时间、地点及内容。 

 

图 6  查看场景活动 
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三、注册 登录与账号入口 

3.1  使用密码登录 

点击首页右上角“登录 / 注册”，输入手机号或邮箱及密码，点击“登录”。 

 

图 7  使用密码登录 
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3.2  使用短信登录 

已有账号可切换“短信登录”，填写已注册手机号，获取并输入验证码后登录。验证码不要转发给他人。 

 

图 8  使用短信登录 
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3.3  填写注册信息 

切换“注册账号”，填写本人手机号、短信验证码、姓名及密码。密码至少 6 位，须包含字母和数字。 

 

图 9  填写注册信息 
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3.4 选择账号角色并提交 

选择场景需求方、解决方案方或服务商；填写单位名称后点击“注册并登录”。选服务商会同时提交入驻申请。 

 

图 10  选择账号角色并提交 
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3.5  找回密码 

登录页点击“忘记密码？”，使用注册手机号与短信验证码设置新密码；再返回登录。 

 

图 11  找回密码 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 13 页 

3.6  进入个人中心 

登录后进入个人中心。左侧菜单按身份显示业务入口，右侧工作台展示近期项目、待办和消息。 

 

图 12  进入个人中心 
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四、个人实名认证与企业认证 

4.1  填写个人资料 

在“个人中心 → 实名认证”填写真实姓名、身份证号、手机号和单位角色。带星号项目需填写。 

 

图 13  填写个人资料 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 15 页 

4.2  上传个人材料并提交 

上传身份证人像面、国徽面等页面要求的材料，点击“提交核验”。材料仅本人和后台审核人员可在线查看。 

 

图 14  上传个人材料并提交 
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4.3 填写企业信息 

个人认证通过后进入“企业认证”，填写企业全称、统一社会信用代码、法定代表人、类型、地址和主营方向。 

 

图 15  填写企业信息 
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4.4  上传企业资质并查看状态 

上传营业执照等材料后提交。返回同页查看“待审核”“已通过”或退回意见；只有审核通过才获得企业发布资格。 

 

图 16  上传企业资质并查看状态 
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五、发布场景需求 

5.1  打开我的需求 

在个人中心点击“我的需求”，再点击“新建需求申报”；已有记录及审核状态也在此页查看。 

 

图 17  打开我的需求 
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5.2  填写需求基本信息 

填写场景名称、类型、领域、需求单位、地点、投资金额及项目阶段；领域大类与细分类需相互匹配。 

 

图 18  填写需求基本信息 
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5.3  补充建设内容 

填写需求简介、技术标签、建设需求、预期效益和联系人。描述越具体，越便于方案商判断是否匹配。 

 

图 19  补充建设内容 
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5.4 用日历选择建设周期 

在“建设周期”分别选择开始和结束日期。结束日期不能早于开始日期。 

 

图 20  用日历选择建设周期 
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5.5 添加场景图片 

可上传现场照、点位图或系统界面。建议 1200×675 像素，图片等比例展示；上传后可替换或删除。 

 

图 21  添加场景图片 
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5.6  保存草稿或提交审核 

暂未填完时点击“保存草稿”；准备公开时点击“提交审核”。提交后先进入人工审核。 

 

图 22  保存草稿或提交审核 
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5.7  确认提交成功 

页面回到“我的需求”，新记录状态为“待审核”，说明已提交成功，但访客此时还看不到。 

 

图 23  确认提交成功 
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5.8  查看审核通过结果 

审核通过后，“我的需求”中同一条记录显示“已发布”。如被退回，按审核意见修改后重新提交。 

 

图 24  查看审核通过结果 
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5.9  核对公开详情 

点击已发布需求的“查看”，核对公开页面上的项目介绍与“发起对接意向”入口。 

 

图 25  核对公开详情 
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5.10  查看关联内容 

详情页下部展示浏览、点赞以及相关方案、场景或活动，可继续发现合作对象。 

 

图 26  查看关联内容 
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六、发布方案与能力 

6.1  打开我的能力 

方案商在个人中心进入“我的能力”，点击“新建能力发布”。此页还可看浏览量、状态与匹配需求。 

 

图 27  打开我的能力 
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6.2  选择发布类别 

在表单顶部选择“方案”或“能力”。方案描述解决办法，能力描述可提供的技术或服务。 

 

图 28  选择发布类别 
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6.3  填写方案内容 

填写名称、所属单位、领域、技术标签、创新点、应用案例及成效。所属单位须与认证信息一致。 

 

图 29  填写方案内容 
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6.4 补充方案图片 

可添加架构图、产品界面和部署现场图片；公开前检查图片内容与展示效果。 

 

图 30  补充方案图片 
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6.5  保存或提交方案 

点击“保存草稿”可后续续填；点击“提交审核”后等待平台人工审核。 

 

图 31  保存或提交方案 
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6.6  确认方案待审核 

返回“我的能力”，确认新方案显示“待审核”。这表示提交成功，尚未公开。 

 

图 32  确认方案待审核 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 34 页 

6.7  查看方案已发布 

审核通过后，记录状态转为“已发布”，方案商可以从个人中心进入查看。 

 

图 33  查看方案已发布 
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6.8 核对前台方案详情 

打开公开详情，检查简介、技术能力与相关场景；访客此时可在方案商栏目找到它。 

 

图 34  核对前台方案详情 
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七、发布落地案例 

7.1  打开我的案例 

在“个人中心 → 我的案例”点击“新建案例录入”；列表保留草稿、待审核和已发布记录。 

 

图 35  打开我的案例 
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7.2 选择成果来源 

选择关联的平台合作项目，或使用“平台外历史案例”并填写来源、合作方与验收依据。 

 

图 36  选择成果来源 
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7.3  填写案例事实 

填写项目背景、合作双方、建设做法、投运时间、量化成效与可复制经验，避免未经核实的数据。 

 

图 37  填写案例事实 
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7.4 上传佐证并确认授权 

上传可公开的图片或 PDF 佐证，勾选公开授权确认。上传前移除个人资料和商业秘密。 

 

图 38  上传佐证并确认授权 
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7.5  添加案例图片 

可上传现场照、系统界面或验收现场图片；第一张通常作为封面，图片可替换或删除。 

 

图 39  添加案例图片 
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7.6  提交案例审核 

点击“提交审核”；若资料尚不完整，可先保存草稿。特色标签与佐证会由平台核验。 

 

图 40  提交案例审核 
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7.7  确认案例待审核 

返回“我的案例”，看到新案例为“待审核”，表示提交成功，尚未出现在公开案例页。 

 

图 41  确认案例待审核 
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7.8  查看案例审核结果 

审核通过后，同一案例状态为“已发布”；如退回，查看意见并补充来源或证明。 

 

图 42  查看案例审核结果 
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7.9  核对公开案例 

打开案例详情，检查已公开的背景、方案、成效和附件范围。 

 

图 43  核对公开案例 
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八、发起对接与跟进项目 

8.1  填写对接意向 

在需求详情点击“发起对接意向”，写明合作设想、资源与期望沟通方式，再点击“提交意向”。 

 

图 44  填写对接意向 
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8.2  查看对接项目 

进入“个人中心 → 对接项目”，查看待回复、对接中、待确认等状态。接收方可接受或婉拒。 

 

图 45  查看对接项目 
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8.3  跟进站内信 

在“站内信”查看项目消息及回复；重要节点回到对应对接项目核对下一步。 

 

图 46  跟进站内信 
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九、服务商申请与身份切换 

9.1  申请服务商资格 

已注册用户到“个人中心 → 申请入驻”，填写服务领域和机构介绍，提交入驻申请。个人及企业资格也须审核通过。 

 

图 47  申请服务商资格 
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9.2  切换工作身份 

服务商入驻审核通过后，点击顶部“切换角色 → 服务商”。切换后才显示服务商专属功能。 

 

图 48  切换工作身份 
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9.3 查看服务总览 

服务总览集中展示有效授权、在途项目、证明和活动待办，按“先授权、再服务”推进。 

 

图 49  查看服务总览 
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9.4  维护机构资料 

进入“机构资料”维护服务领域、机构介绍，并查看入驻申请与审核历史。 

 

图 50  维护机构资料 
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十、服务授权与共享进度 

10.1  打开授权管理 

在服务商工作区进入“授权管理”，先查看现有授权、有效期和对方确认状态。 

 

图 51  打开授权管理 
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10.2  发起授权申请 

选择“方案商企业（全部方案）”或“场景需求（单个场景）”，选服务对象及有效期，提交后等待对方确认。 

 

图 52  发起授权申请 
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10.3  跟进授权项目 

授权生效后，在“对接项目”查看撮合进度。相关方案商、场景方与授权服务商可查看各自项目的共享进展。 

 

图 53  跟进授权项目 
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十一、服务商工作证明 

11.1  打开工作证明 

在服务商工作区进入“工作证明”，查看草稿、待审核及历史记录。 

 

图 54  打开工作证明 
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11.2  填写并上传工作证明 

点击“新增工作证明”，填写短标题、对接场景方和方案商数量、工作类型与说明；可上传图片、PDF、Word、视频或添加网址。材料仅提交者和后台管理员可见。 

 

图 55  填写并上传工作证明 
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十二、服务商发布场景活动 

12.1  进入活动管理 

在服务商工作区打开“场景活动”，点击“发布场景活动”。此页同时显示活动的审核状态。 

 

图 56  进入活动管理 

  



“场景朝阳”全域全时·场景供需对接平台用户使用手册  ·  第 58 页 

12.2  上传活动公开图片 

第一张图片用作资讯中的公告缩略图。不要上传内部联络信息或个人敏感资料。 

 

图 57  上传活动公开图片 
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12.3  填写活动信息 

填写活动名称、类型、时间、地点、面向对象及主要内容；选择关联场景领域。 

 

图 58  填写活动信息 
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12.4  补充成果与联络方式 

填写预计成果、会后安排及内部联系人，核对公开展示选项。内部联系人字段不直接公开。 

 

图 59  补充成果与联络方式 
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12.5  保存或提交活动 

点击“保存草稿”可稍后补充；点击“提交审核”后由后台处理。需要公开的活动须勾选公开选项。 

 

图 60  保存或提交活动 
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12.6  确认活动待审核 

返回活动管理页，看到新活动状态“待审核”，即提交成功；此时还未对外展示。 

 

图 61  确认活动待审核 
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12.7  查看活动审核结果 

审核通过后，活动按举办情况显示“报名中”等业务状态；可在活动管理中继续查看。 

 

图 62  查看活动审核结果 
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12.8  确认资讯页已公开 

到前台“资讯 → 场景活动”核对该活动的标题与时间；只有审核通过且选择公开的活动才会显示。 

 

图 63  确认资讯页已公开 
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