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中共北京市朝阳区委东湖街道工作委员会
北京市朝阳区人民政府东湖街道办事处
职能配置、内设机构和人员编制规定

第一条 根据中共北京市委、北京市人民政府《关于加

强新时代街道工作的意见》和中共北京市委、北京市人民政

府批准的《北京市朝阳区机构改革方案》，制定本规定。

第二条 中共北京市朝阳区委东湖街道工作委员会（简

称东湖街道党工委）是区委的派出机关，北京市朝阳区人民

政府东湖街道办事处（简称东湖街道办事处）是区政府的派

出机关。东湖街道党工委与东湖街道办事处合署办公。

第三条 东湖街道党工委、办事处依据法律、法规、规

章和上级党委、政府的授权，代表区委区政府对辖区党的建

设、公共服务、城市管理、社会治理等行使综合管理职能，

全面负责辖区地区性、社会性、群众性工作的统筹协调。

东湖街道党工委主要职责：

1.宣传和执行党的路线、方针、政策，宣传和执行党中央、

市委、区委的决议，及时向区委报告辖区有关情况、反映问

题、提出意见建议。

2.讨论并决定本地区重大问题，统筹推进平安建设、城市

管理、社区建设、民生保障等工作，统筹、协调辖区单位和

组织，团结、组织党内外干部和群众，抓好决策部署的组织

实施和督促落实。



2

3.履行全面从严治党主体责任，全面推进辖区党的政治建

设、思想建设、组织建设、作风建设、纪律建设，把制度建

设贯穿其中，组织协调反腐败工作。

4.落实基层党建工作责任制，加强街道党工委自身建设和

以党支部为核心的基层党组织建设，统筹推进区域化党建和

“两新”组织党建、社区党建工作。对党员进行教育、管理、监

督和服务，做好经常性的发展党员工作。

5.按照管理权限，对街道机关及所属单位干部进行教育、

培训、选拔、考核和监督，对市、区政府职能部门派出机构

相关工作人员的任免、调动、奖惩提出意见，对社区工作者

队伍进行教育、管理。

6.负责思想政治、意识形态、精神文明、统一战线工作，

领导街道纪工委、人大工委、总工会、团工委、妇联、残联

等组织，支持和保证其依照党内法规、法律、法规、规章、

各自的章程开展工作。

7.组织维护辖区安全稳定，协调推动社会治安综合治理，

承担民兵预备役、征兵、民防工作。

8.承办区委交办的其他事项。

东湖街道办事处主要职责：

1.贯彻执行法律、法规、规章和市、区政府的决定、命令，

依法管理基层公共事务。

2.承担辖区市容环境卫生、绿化美化的管理工作，推进街

巷长、河长制工作，组织、协调城市管理综合执法和环境秩
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序综合治理工作，推进城市精细化管理。

3.协助依法履行安全生产、消防安全、食品安全、环境保

护、劳动保障、流动人口及出租房屋监督管理工作，承担辖

区应急、防汛和防灾减灾工作。

4.参与制定并组织实施社区建设规划和公共服务设施规

划，组织辖区单位、居民和志愿者队伍为社区发展服务。

5.负责社区居民委员会建设，指导社区居民委员会工作，

培育、发展社区社会组织，指导、监督社区业主委员会。

6.推进居民自治，及时处理并向上级政府反映居民的意见

和要求。动员社会力量参与社区治理，推动形成社区共治合

力。

7.组织开展群众性文化、体育、科普活动，开展法治宣传

和社会公德教育，推动社区公益事业发展。

8.组织开展公共服务，落实人力社保、民政、卫生健康、

教育、住房保障、便民服务等政策，维护老年人、妇女、未

成年人、残疾人等合法权益。

9.承办区政府交办的其他事项。

第四条 东湖街道党工委、办事处设置下列 6 个内设机

构：

（一）综合办公室

承担党工委落实全面从严治党主体责任、党风廉政建设

主体责任的具体工作。负责机关重要事项的组织协调、督查

督办和服务保障工作。负责文电、会务、机要、保密、档案、
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印章管理、信息、对外接待联络、财务、固定资产管理、安

全保卫、应急值守和后勤保障等机关日常工作。负责党务政

务公开、信息公开、信访、建议议案提案办理、绩效管理、

重要文稿起草和调研等工作。负责人大、政协等相关工作。

综合协调本区域城市服务管理网格工作。

（二）党群工作办公室

负责宣传和执行党的路线、方针、政策及党中央、市委、

区委的决议。落实基层党建工作责任制，统筹推进区域化党

建、“两新”组织党建和社区党建工作。负责机关及所属单位党

组织建设、党员队伍建设和管理工作。负责思想政治教育、

意识形态和社会主义精神文明建设等相关工作。负责统一战

线、民族宗教等相关工作。负责总工会、团工委、妇联等群

团工作。统筹推进街道协商民主建设工作。按照干部管理权

限，负责机关及所属单位机构编制管理、人事管理、干部队

伍建设、工资福利、离退休干部管理和编制外人员管理等工

作，对政府职能部门派出机构相关工作人员的任免、调动、

奖惩提出意见。

（三）平安建设办公室（司法所）

负责维护辖区安全稳定，协调推进社会治安综合治理。

协助开展流动人口及出租房屋综合管理、防范邪教和反恐怖

主义、维护国家安全、消防安全、安全生产、地下空间安全

使用管理和“扫黄打非”等工作。负责依法行政、法治宣传教育、

基层法律服务、社区矫正及刑满释放人员安置帮教、社区戒
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毒及人民调解等工作。负责辖区民兵、征兵工作。统筹辖区

机动车停车管理工作。负责辖区人民防空、防震减灾和突发

事件应对工作。

（四）城市管理办公室

负责辖区市容环境卫生、绿化美化管理，协助开展城乡

规划管理。组织、协调城市管理综合执法和环境秩序综合治

理工作。负责街巷长、河长制相关工作。负责辖区防汛抗洪

工作。协助开展辖区食品安全、环境保护、节约用水、老旧

小区综合整治、施工监督管理、供热采暖管理等工作。负责

保障性住房管理，指导、监督辖区业主大会、业主委员会相

关工作。

（五）社区建设办公室

参与制定并组织实施社区建设规划和公共服务设施规划。

负责社区居民委员会建设，指导其开展工作。推进居民自治，

动员社会力量参与社会治理，服务社区发展。培育、指导、

监督社区社会组织。负责社区工作者日常管理等工作。组织

收集社区群众需求，推进党政群共商共治相关工作。组织协

调社区学前教育、家庭教育，配合做好义务教育实施工作。

负责统筹辖区全民健身工作。协助开展基层综合性公共文化

设施建设，协调指导社区科普活动和群众性文体活动。

（六）民生保障办公室

负责落实就业促进、社会保障、企业退休人员社会化管

理服务、低保、社会救助、社会优抚、养老、助残等各项民
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生政策和措施，并承担相关工作。负责拥军优属、老年人权

益保障、协调劳动关系和劳动保障等相关工作。负责残疾人

权益保障，承担残联具体工作。负责辖区人口和计划生育工

作，组织开展爱国卫生运动、群众性卫生活动和精神卫生等

相关工作，综合协调社区卫生服务、动物防疫等相关工作。

协助开展社会捐助工作。负责政务服务管理工作。

第五条 东湖街道纪律检查工作委员会（简称东湖街道

纪工委）是区纪律检查委员会的派出机构，东湖街道监察组

是区监察委员会的派出机构，东湖街道纪工委与东湖街道监

察组合署办公。

东湖街道纪工委、监察组负责协助街道党工委推进街道

全面从严治党、加强党风建设和组织协调反腐败工作。依照

党的章程和其他党内法规履行监督、执纪、问责职责，对街

道所辖党组织和党员遵守党章和党内法规、执行党纪情况进

行监督检查。组织协调开展街道廉政宣传教育工作。负责社

区纪检组织和干部的日常管理和业务指导工作。根据授权，

依法对街道管辖范围内行使公权力的公职人员进行监督检查，

提出监察建议；协助区监委开展调查工作。

第六条 东湖街道机关行政编制 57名，政法专项编制 3

名。其中，党工委书记 1 名，副书记 2 名（其中 1 名由街道

办事处主任兼任）；办事处主任 1名，副主任 4名；纪工委（监

察组）书记（组长）1名（副处级）；武装部部长 1名（副处

级）。各内设机构主任 1名（由街道党政领导班子成员兼任），
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副主任 1名（由正科职干部担任）；纪工委（监察组）副书记

（副组长）1名（正科级）；科长 9名；副科长 9名。

第七条 东湖街道所属事业单位、行政执法机构的设置、

职责和编制事项另行规定。

第八条 本规定由中共北京市朝阳区委负责解释，具体

解释工作由中共北京市朝阳区委机构编制委员会办公室承担，

其调整由中共北京市朝阳区委机构编制委员会办公室按规定

程序办理。中共北京市朝阳区委机构编制委员会办公室同时

负责对本规定的执行情况进行监督检查和评估。

第九条 本规定自 2019年 3月 25日起施行。


